UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1773 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 04 thang7  nam 2025
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc
thay thé linh vuc Gi4o duc thwong xuyén va Giao duc nghé nghiép thugc
pham vi, chirc nang quan ly caa nganh Giao duc va Pao tao
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu: vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia;

Cén cit Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bg trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soét thii tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Gido duc va Pao tao tai Vin bdn sé
1881/SGDDT-VP ngay 30/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
15 (muoi 1dm) thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc thay thé (trong d6 linh vuc Gido
duc thuong xuyén: 08 TTHC; linh vuc Gido duc nghé nghiép: 07 TTHC) thuoc
pham vi, chirc nang quan ly cia nganh Giao duc va Pao tao ap dung trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gi4do duc va Pao tao chu tri, phéi hop véi Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctir Quyét dinh “nay, trong thoi
han 03 ngay lam viéc cong khai cac TTHC trén co s dir liéu qudc gia vé TTHC
dé ap dung thuc hién theo ding quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
cac TTHC cd s thir tw 01 ¢én 08 muc I; tir 01 dén 06 muc 11 cua phan B tai Quyét
dinh s6 1661/QD-UBND ngay 29/6/2025 caa Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Thu truéng céc
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap x& va céc t6 chic, ca nhan ¢
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 Gido duc va Dao tao;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

A




S6: 1773/QD-UBND; 04/07/2025; 8:21:56

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Dgc 1ap - Tw do - Hanh phc

TTHC PUQC THAY THE LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN VA GIAO DUC NGHE NGHIEP

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/ODb-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

| Ma Teén thi tuc Thai han Dia diém Pphr:;,"-" Can et ohin
. z . an cw
TTHC hanh chinh giai quyet thwc hién £ Phap ly
(néu co)
I. LINH VU'C GIAO DUC THUONG XUYEN
_ Trung tam Phuc - Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay
vu hanh chinh céng 05/10/2024 cta Chinh phi quy dinh ve
tinh (s6 02A dudng diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
7 \ X s \ 14 duc.

Cho phép thanh Iap Nguyen Chi Thanh, vue glao cuc, \
trung thm gi4 duc | 20 ngay lam [phuong Thanh Sen, - Nghi dinh 50 142/2025/ND-CP ngay
thuong xuyén, trung tam |viéc, ké tir ngay [tinh Ha Tinh); 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh v¢ phan

1| 1.013751 g xuyen, trung 0 gay ’ Khong |dinh thim quyén cta chinh quyén dia

gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén tu
thuc

nhan dua hd so
hop I¢€.

- Dich vu buu chinh
cong ich;

- Cong dich vy cong
qudc gia;
https://dichvucong.g
ov.vn

phuong hai cap trong linh vyc quéan 1y nha
nudc cua Bo Giao duc va Pao tao

- Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT ngay
20/6/2025 cua B truong Bo Gido duc va
Pao tao vé viée cong bd thu tuc hanh chinh
dugce sta doi, bd sung hodc thay thé thudc




pham vi, chic nang quan 1y cia B§ Gido

duc va Pao tao.

1.013752

Cho phép trung tam
gido duc thuong xuyén,
trung tam giéo duc nghé
nghiép - gido duc thuong
xuyén tu thuc hoat dong
tro lai

07 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan duogc thong
bdo cua trung
tam.

Nhu trén

Nhu trén

1.013753

Sap nhap, chia, tach
trung tdm gido duc
thuong xuyén, trung tam
gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén tu
thuc

25 ngay lam
viéc, ké tr ngay
nhan da hd so
hop I¢.

Nhu trén

Nhu trén

1.013754

Giai thé trung tam giao
duc thuong xuyén, trung
tam gi4o duc nghé nghiép
- giao duc thuong xuyén
tu thuc

25 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan da hd so
hop Ié.

Nhu trén

Nhu trén

1.013755

Cho phép thanh lap
trung tdm ho tro phat trién
gi&o duc hoa nhap tu thuc

20 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan du hd so
hop I¢é.

Nhu trén

Nhu trén

1.013756

Cho phép trung tdm hd
trg phat trién giéo duc hoa
nhap tu thuc hoat dong
tro lai

07 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan dugc thong
bdo cua trung
tam.

Nhu trén

Nhu trén




Sap nhap, chia, téach

25 ngay lam

viéc, ké tir ngay

7 | 1.013757 |trung tdm hd tro phét trién han dd hd - so Nhu trén Khong Nhu trén
gido duc hoa nhap tu thuc hoD |2
op l¢.
Giai thé trung tam ho tro 25 noav [am
phét trién gido duc hoa | <= kég &fr g3y
8 | 1013758  |nhép tu thuc (theo dé nh.ér’l di hd so Nhu trén Khong Nhu trén
nghi cua to chic, ca nhan hob la
thanh lap) RS
II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay
A 14/10/2016 cta Chinh phi quy dinh diéu
- Trung tam Ptluc kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
;{‘?]hh?gp (‘;S[Thd C?Eg gido duc nghé nghiép
1 (0] uo , .
Cho phép thanh lap co Nguyén Chi Thanh, o dinh S0 2472022NB-CP nday
s¢ gi4o duc nghé nghiép, | 16 ngay lam |[phuong Thanh Sen, 06/4/2022 ctia Chinh phi ve viéc Stra o,
co so gido duc nghé |viec ké ti ngay [tinh Ha Tinh); b6 sung cac Nghi dinh quy dinh Ve dieu
1| 1.013759 g : g i gay Khéng Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc

nghiép cho nguoi khuyét
tat, phép hiéu cua truong
trung cap tu thuc

nhan da hd so
hop 1€

- Dich vu buu chinh
cbng ich;

- Cong dich vy cong
qudc gia;
https://dichvucong.g
ov.vn

gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu vé& viéc Quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong hai cép trong linh vuc
quan ly nha nude caa Bo Giao duc va Pao
tao;




- Quyét dinh s6 1650/QD-BGDDT ngay
20/6/2025 cua Bo trueong Bo Gido duc va
DPao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh dugc stra doi, bd sung hoic thay thé
thuoc pham vi, chirc nang quan ly caa B
Giao duc va DPao tao.

Chia, tach, sap nhap
trung tam giao duc nghe
nghiép, truong trung cap

10 ngay lam
viéc ké tor ngay

1.013760 tu thyc trén dia ban tinh, |nhan da hd so Nhu trén Khong Nhu trén
thanh phoé truc thuoc |hop 1€
trung uvong
Cho phép giai thé trung
tam gido duc nghe | 15 ngay lam
nghiép, truong trung cap |viéc ke tir ngay . o A
1.013761 fr thue trén diaban tinh, Inhan da hd so Nhu trén Khdng Nhu trén
thanh pho truc thudc |hop 1€
trung vong
Cho phép cham dut
hoat dong phan hi¢u cua | 15 ngay lam
trorong trung cap tu thuc |viéc ké tir ngay . A .
1.013762 trén dia ban tinh, thanh |nhén du hd so Nhu trén Khong Nhur trén
pho truc thuoc trung (hop 1€
uong
ACho pl_l,ép d?ji tén trugg 3 ngay lam vigo
1.013.763 | @M gia0 duc NGNe |« vy nasy nhan Nhu trén Khong Nhu trén

nghiép, truong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh,

da hd so hop 1¢




thanh phd truc thuoc
trung vong

Cho phép thanh Iap
truong trung cap, trung

1013764 |tam gido duc nghé v?é% ngay  lam Nhu trén Khong Nhu trén
nghiép c6 von dau tu | °
nudc ngoai
Cho phép thanh Ilap
truong trung cap, trung

1013765 | @M giao duc nghé | 30 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén
nghi¢p c6 von dau tu |viéc

nudc ngoai hoat dong
khéng vi lgi nhuan




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

|. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép, co' s¢ giao duc nghé nghiép
cho ngwoi khuyét tat, phan hiéu cia trwong trung cap tu thuc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDTX.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

2) C6 dia diém, co s¢ vat chat, phong hoc, phong chirc ning, thiét bi day hoc dap
ung Yéu cau cua cac chuong trinh giao duc thuong xuyén thyc hién tai trung tam.

C6 chuong trinh, tai liéu giang day va hoc tap dap ng yéu cau cua cac chuong
b) | trinh gido duc thuong xuyén thyc hién tai trung tam theo quy dinh cua B¢ Giao
duc va Pao tao.

C6 d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong du vé s6 luong
c) | va dat tiéu chuan bao dam thyuc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén theo
quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

d) | C6 du thao quy ché té chirc va hoat dong cua trung tam.

Doi vai trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, ngoai viéc dap
g cac diéu kién a,b,c,d néu trén thi phai dap tng cac dleu kién twong tng dé to
chure thyc hién chuong trinh ddo tao nghé trinh d6 so cp theo quy dinh ctia phap
luat vé gido duc nghé nghiép.

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vy cong quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

d)

>

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

T trinh dé nghi thanh lap hogdc cho phép thanh lap trung tam
a) | (theo Mau s6 01 Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/NP- | x
CP).

Pé an thanh I1ap hoic cho phép thanh lap trung tam (theo Mau

b) 15602 Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP). X

0 Ban sao van ban phap Iy ching minh quyen sir dung dat, quyén «
so hitu nha hodc hop dong thué dia diém cua trung tam.
Dpl V6i trung tam tu thuc phai c6 van ban phap ly xac nhan vé

d) SO tién dau tu thanh 1ap trung tdm, bao dam tinh hop phap, phu «

hop vé&i quy md du Kién tai thoi diém dé nghi cho phép thanh
lap trung tam.

Du thao Quy ché té chuc va hoat dong cua trung tam, gom cac
d) | noi dung chu yéu sau day: Vi tri phap ly, nhi¢m vy, quyen han X
cua trung tam; t6 chac, bo may cua trung tdm; to chirc hoat dong
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gido duc trong trung tdm; nhiém vu va quyén caa do6i ngii can
bo quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va nguoi hoc;
tai chinh va tai san cua trung tam; cac van dé khac lién quan dén
t6 chirc va hoat dong cua trung tam.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tinh, #rirong
hop yéu cau bdn sao thi kem theo badn goc dé doi chieu;

- Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimng thuc
Cua co quan co tham quyeén.

- Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (scan) mau tir ban
chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC caa tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao duc va Pao tao.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cho phép thanh 1ap trung tim gido duc thuong xuyén, trung tdm giao
29 duc ngh¢ nghiép - gido duc thuong xuyén tu thuc cia Giam déc S Giao duc va
"~ | PBao tao hodc Van ban thong bao.
(Quyét dinh cho phép thanh ldp trung tim dwoc cong bé cong khai trén cdc
phuwong tién thong tin dai chung).
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Tr_aPh Thot | izl mau/két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Giao duc va
bao tao (S6¢ GD&DT) - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong |
t1nh.A Hé thong thong tin gla! TOA c.hu’c,A ca Gi | M3u 01 02, 03 (néu
quyet TTHC cuaa  tinh; [ nhdn; Cong | . A\ N
Bl _ . . hanh | cd); 06 va ho so theo
https://motcua.hatinh.gov.vn. chuc chinh | muc 2.3
Cong chac TN&TKQ kiem tra | TN&TKQ T
hd so:

+ Néu hd so chu’adﬁyc‘h} hogc
khong hop 1€ thi yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Néu



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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khong bo sung hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.

+Néu hd so day du, hop 1 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

82 Chuyén ho so cho phong | Cong chic| 05 |Mau 01, 05 va ho so
GDNN&GDTX d¢ giai quyet. TN&TKQ ngay | kem theo.
‘ 7 Lanh dao N .
B3 Duyét ho so va chuyén cho | phong 0,5 | Mau 01, 05 va ho so
cong chuc xur ly. GDNN&GD | ngay | kem theo.
TX
Tham dinh hd so:
- Neu 16 so khong hop I¢ thi Miu 05 vi Vin bn
So GDDT thong bdo bang van ho bao bd
ban nhimg ndi dung can chinh | ~, , thong bao bo sung,
7 S Sy 1 Cong  chac chinh stra ho so; ho so
stra cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi duoC giao Xi hinh sta. b
cho phép thanh lap trung tam d q . duoc chinh sua, bo
LN o |y ho sor| o |sung (néu c6) va Vin
B4 -Néuho sohop 16, S6 GDDT | Lanh  dao ngay | ban dé nghi cac céc co
cl}u _tfl, phoi hQP v6i cac co quan phong; Lanh gay quan lién quan c6 y
co lién quan t6 chirc tham ,dmh dao s&; Vin kién thim dinh hd so
h6 so va tham dinh thuc t€ cac | thy (kém hd so); Vin ban
diéu kién cho phep thanh lap thong béo i(é hoach
trung tam; 18p béo céo tham dinh thiAm dinh thuc té.
dé danh gid tinh hinh dap tmg Mau 05, 06; Vin ban
cac quy dinh tai Diéu 32 Nghi thong bo (kem hd so)
dinh s§ 125/2024/ND-CP. g
Céac co quan lién quan thim | Cac co quan 4 Yan be}n y,klen tham
B5 . A \ 1 " .. | dinh cta cac co quan
dinh ho so va cho y kién. lién quan ngay | s
ién quan.
Cong chuc
dugc giao xu
Chuén bi cic noi dung lien | Y. N0 59 Miu 05; Quyét dinh
2 , 2 . £ Lanh dao R ~ 2 2
quan t6 chtrc tham dinh thyc té o 3 thanh lap To tham
B6 e A 1A x1 1A ,_ | phong; Lanh . ) A iAo,
cac diéu kién thanh 1ap/cho phép .. —z | hgay | dinh thuc t&; Bién ban
“1o1A A dao S¢; To I X
thanh 1ap trung tam. 2 . tham dinh thyc te.
tham d;n’h
theo quyeét
dinh
_Trén co so két qua tham dinh Mau 05; dy thao Béo
ho so, tham dinh thyc té va y Cong  chirc cdo ket qua tham dinh;
kien tham dinh cua céc co quan dugc giao xur 6 du thao Vian ban de
B7 | lién quan tong hop 1ap béo cao | Iy ho  so; ngay nghi Giam doc So&
tham dinh dé danh gia tinh hinh | Lanh  dao GDDT cho phép
dap tng cac quy dinh tai Piéu 32 | phong thanh 1ap trung tam

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP

hoac du thao Van ban
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trong d6 c6 néu rd du diéu kién
hodc khong du diéu kién thanh
lap/cho phép thanh lap trung
tam, du thao Vin ban dé nghi
Giam déc So GDDT xem xét,
quyét dinh cho phép thanh Iap
trung tdm va du thao Quyét dinh
hoac du thao Van ban thong bao
khong du didu kién thanh
lap/cho phép thanh lap trung
tam, trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

thdng bao da dugc ky
nhay; Du thao Quyeét
dinh.

Mau 05; Béo céo két
qua tham dinh; du

Xem xét phé duyét két qua | . . , 2 | thao Quyét dinh cho
B8 thuc hién tai buac B7. Lanh dao So ngay | phép thanh lap trung
tam hodac Van ban

théng bao.

Pong dau, phat hanh vin ban:

- Déi véi truong hop du dieu X ,
kien thi Giam déc So GDDT Mau 05; Quyet dinh
quyét dinh cho phép thanh lap | Vin thu so; cho phép thanh lap

gg | frung tam; Ccong chac| 0,5 |trungtam;

- Néu chua du didu kién thi | duoC giao Xt | ngay | Hogc mau 05, 06; Vin
théng béo bang van ban cho té | IV ho so ban thong bao (kem
chtic, ca nhan dé nghi cho phép ho so)
thanh 13p trung tdm va néu 1o 1y
do.

Chuyén két qua qua Trung Quyét dinh thanh lap,

B10 tam Phuc vu hanh chinh cong | Lanh dao S¢ | 05 |cho phép thanh Iap
tinh dong thoi két thac xu ly trén | GDBT ngay |trung tdm hoac Van
phan mém dich vu cong. ban thong bao.

Tra két qua cho to chiic, ¢A | Cong  chic | Gid Mau 01, 06, Quyet

A N dinh cho phép thanh

B11 | nhan TN&TKQ; hanh 15 am hos
5 chiclca | chinh | 4P trung tam hoac
Iﬁan chu Vin ban thong bao.

* Truong hop hé so qua han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudée
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC dé gui cho té chuc, cé

nhan.

BIEU MAU
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Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ GDDT tal
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luvu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao bd sung, chinh stra hod so va hd so dugc chinh stra, bo sung
(néu co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan cé y kién tham dinh hd so va Van ban y
kien tham dinh cua céac co quan lién quan.

Vin ban thong bao ké hoach tham dinh thyc té; Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh
thuc te; Bién ban tham dinh thyc té.

Béo cao két qua tham dinh.

Quyét dinh cho phép thanh Iap trung tam hoic Vian ban théng béo.

Ho so dugc Iuu tai don vi xtr ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cuia S6 GDDT va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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M@u s6 01. To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
«ee(2).... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO6: oo iim ngay ... thang ... nam ......

Viv dé nghi thanh 1ap hoéc cho
phép thanh 1ap ....(3)....

Kinh gui: ........... 4)...........

1. Thong tin vé co quan, td chirc, c4 nhan dé nghi thanh 18p hoac cho phép thanh lap co
SO ZIA0 AUC: .o

2.Lydo dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s6 gido duc dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap:

- TN CO SO IA0 AUC: .ottt ettt re et e beebeessbeenaens
- Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO): w.vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
-Dia chi tru sO: .o () ISP UORR
- SO BN thOBT: ..o, Fax:
= WeEbSIte (NEU COY:nvrrvreeeeeeeeeeeeeeeee e Email:......cooovviniiiies
4. Churc ndng, nhiém vy cla .......ccceeveeeieennenen. (3) e
5. Dy Kién quy MO tUYEN SINN: o..voieieeeeeeeeeeeeeee e
(Keém theo Dé an thanh ldp hodc cho phép thanh lap ........... (3)eeiannnns )
bé nghi ........... () F— xem xét, quyéet dinh
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
ST ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu c6) cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap hoic
cho phép thanh 1ap co s& gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chtrc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co s& gido duc. Trudng
hop 1a ca nhan khong ghi néi dung & muc nay.

(3) Tén co s¢ gido duc.

(4) Nguoi co tham quyen thanh 1ap hoac cho phép thanh lap co so giao duc.

(5) Pia diém du kién dat co s gido duc (so nha, duorng/pho xa/phudng, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cta ngudi ding dau co quan, to chirc, ci nhan dé nghi thanh lap
hodc cho phép thanh lap co s6 gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.
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Mau s6 02. P& an thanh Iap hoic cho phép thanh lip co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

........ ngay ... thang ... nam ......
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)
1. Can cir phép 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va sy phu hop véi quy hoach cua dia phuong hodc
linh vuec.

3. Nhu ciu gigo duc ....... 2)....... tai dia phuong, khu vyc.

II. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

1. Tén clia co SO 140 AUC: ..ooviiiiieiieieeieeee e

theo: so yéu Iy lich)
II1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

4. Tai licu gidng day va ROC tAP: «..eevviiiiiieiieieee e
V. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chdy chita chéy: ........... (€2) I

5. Hé théng ho s0, 56 SACh: ....ovrveveeeieeean (9) et

VI. TO CHUC BQ MAY

1. Thong tin vé d6i ngii can bd quan ly, nha gido va nguoi lao dong cua co s giao duc
(Kem theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich cua déi ngii can b quan Iy, nha gido va
nguoi lao dong).

2. Du kién d6i twong, quy md tuyén sinh theo tirng nim hoc/chuong trinh dao tao, bdi
dudng.
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VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH
L Vén dau tu: K& hoach von dau tu phai phu hop véi quy mo dy kiép cua tung giai doan.
D61 voi co so giao duc tu thyc phai 6 phuong an huy dong von va can doi von theo tung giai
doan d¢€ duy tri hoat dong cia nha truong.
2. Co ché quan ly thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc/chwong
trinh dao tao, boi dudng.

_ VIIL. PHUONG HUGNG CHIEN LUGQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO

GIAO DUC

1. K& hoach va tién do xay dung co sé vat chét.

2. Ké hoach va tién do mua sdm thiét bi, phuong tién t6 chirc thuc hién chuong trinh gido
duc.

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao boi dudng nha gido, can bd quan ly.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién do st dung ngué)n von thyc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi dap dung trong truong hop truong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc
chuyén dia diem hoat dong gido duc)

1. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén loi ctia nha gido, can b quan 1y, nhan vién va
nguoi lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém v& tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai.

3. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén lgi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khéc (néu co).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co so gido duc.
(2) Ghi 0 cap hoc.

(3) Pia diém dy kién dit co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd).

(4) Mo ta cu thé muc tiéu cua co s gido duc.

(5) M6 ta cu thé chirc nang, nhiém vu cta co so gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) Mo ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co SO vt chat, trang thiét bi tbi thiéu, phuong 4 an phong chay chtra chay.

(9) Cac hd so s6 sach theo quy dinh ddi v6i nha truong, t6 chuyén mén, té vin phong,
giéo vién.

(10) Quyén han, chtrc vu cua ngudi ding déu co quan, to chirc, ci nhan d& nghi thanh
lap/cho phep thanh 1ap co s¢ giao duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép (néu co) cua co
quan, t6 chtrc dé nghi thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co s gido duc.
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2. Cho phép trung tdm gi4o duc thwdng xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép

- giao duc thwong xuyén hoat dong tro lai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTX.03

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic phuc

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Thuce hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Qua Céng dich vu cdng qubc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so: chinh | sao

Vin ban théng b4o nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic
phuc kem theo minh chung.

* Liew y khi nép ho so:

- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, trurong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban gac dé doi chieu;

- Néu ngp ho so qua Dich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc cua
co quan co tham quyen.

- Néu ngp hé so qua Céng Dich vu cdng quéc gia thi quét (scan) mau tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc théng bao cua trung
tam.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc So Gido duc va Pao tao.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thwc hién TTHC: Trung tim GDTX, Trung tam GDNN-GDTX

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh cho phép trung tdm gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén tu thuc hoat dong trd lai cua Giam dbc S¢ Gido
duc va Pao tao hoac Van ban thong bao.

(Ouyét dinh cho phép trung tam hoat dong tré lai doc cong bé cong khai trén cdc
phuong tién thong tin dai chdng).
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Trach i gian | Biéu miu/Két qua
: nhi¢m
Tiép nhan hd so tai B phan
TN&TKQ S¢ Gido duc va Dao
tao (S6 GD&DPT), Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh.
- Céng chac TN&TKQ kiém
tra ho so: T6 chic, céa < ,
. s ) . ' s Mau 01; 02, 03 (néu
+ Néu ho so chua day da hoic | nhan; Cong | Gio hanh o A k( ©

Bl R o b oA \ Py , , c0); 06 va ho so
khong hop 1¢ thi yéu cau bo | chuc chinh | 166 muc 2.3
sung, hoan thién ho so. Neu | TN&TKQ T
khong bo sung hoan thién duoc
thi tr choi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1 thi
lam thu tuc tiep nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

B2 Chuyén ho so cho phong | Cong chirc 0.5 naa M32u 01, 05 va ho so
GDNN&GDTX dé giai quyet. TN&TKQ 2 N9AY | kam theo.

‘ q Lanh  dao ‘
g3 | Duyét ho so va chuyén cho | phong 0.5 nod Mau 01, 05 va ho so
cbng chuac x ly. GDNN&GD | > "9 | \em theo.
X

Tham dinh ho so:

'—kTru.(‘i'ng hop ho so kh()r}g da cong chic
diéu kién thi tham muu S¢& ban duoC diao X
hanh Vin ban thong béo hd so | s o koo X o
kir} dil did k“g him dinh ly ho so; Mau 05, 06 va Van

ong du dicu kien tham dinh | s qa0 | 02 ngay | ban thong bao;

B4 | (kém ho so) chuyén Trung tam phong; Lanh BA o ki ,
Phuc vy hanh chinh cong tinh d¢ | 4 ' 0 Vin h%O ;_aoh N et qua
tra cho to chtrc, c4 nhan. thu ’ tham dinh ho so.

- Trudong hop hod so du diéu
ki@n S& Gigio duc va DPao tao
tham dinh ho so.
Trén co s6 két qua tham dinh | Cong chtic | 02 ngay M?lu, 05; Du thao
ho so: dugc giao xur Quyét dinh hoac
+ Néu du diéu kién hoat dong 1y~ ho  so; Van ban thong béo.
tré lai thi du thao Quyét dinh cho | Lanh  dao
B | Phép trung tam hoat dong giao | PhONg.

duc tro lai, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.

+ Néu khong du diéu kién hoat
dong thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién cho phép
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trung tdm hoat dong giao duc tro
lai, trinh 1lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua | Lanh dao So | 01 ngay - Mau 05; Quyét
thuc hién tai budc 6. GDDT dinh cho phép
Trung tam GDTX,
B7 Trung tdm GDNN-
GDTX hoat dong
tro lai hoac Van ban

thong bao.

Pong dau, phat hanh van ban:

- Boi voi truong hop du dicu x : A
kien thi Gidm déc So GDDT a9 %’hépcfr”ufé
quyét dinh cho phép trung tdm | Van thu s&; tAmhoat don g tro
hoat dong tré lai; Cong chuac X o i

B8 NE 1 didu kién thi | duoc giao xu 05ngay | lai x

- eu,chu:? du leeuv kién th} ¥ e Hoic mau 05 06:

thong bao bang van ban cho to | Y ho so Vin ban thona b
A aA : . g bao

chure, ca nhan dé nghi cho phép (kém h so)

thanh 13p trung tdm va néu o ly

do.

Chuyén két qua qua Trung tdm Mau 05, 06; Quyét

Phuc vu Hanh chinh cong tinh | Van thu; dinh cho phép trung
B9 dong thoi két thic xir 1y trén | Cong chuc 0.5 ngay tam hoat dong giao
phan mém dich vu cong. duoc giao ’ duc tro lai hoac Van
xt ly hd so ban thong béo (kém
hd s0).

Tra két qua cho t6 chirc, ca | Cong chuc Mau 01, 06; Quyét

nhan. TN&TKQ dinh cho phép trung
Gio hanh | M GDTX,
B10 chinh GDNN-GDTX
hoat dong tro lai
hodc Van ban thong
bao.

* Trieong hop hé so qud han xat ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tridc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phuc v HCC dé giti cho té chitc, ca nhan.

3 BIEU MAU
] W
Mau 01 Mau 071.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
] W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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X W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

) W/
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 Mau 06.docx
So theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B~(f) phan TN&TKQ C}ia S6 GDDT tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo h6 so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Bio cao két qua tham dinh ho so.

Quyét dinh cho phép trung tam GDTX, trung tim GDNN-GDTX hoat dong gido
duc tr¢ lai hoac Van ban thong bao.

HO s0 dugc luu tai don vi xur ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S& GDDT va luu trir theo quy dinh.

3. Sap nhap, chia, tach trung tam gido duc thwang xuyén, trung tam giéo duc nghé

nghiép giao duc thwong xuyén tw thuc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDTX.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Trung tim duoc sap nhap, chia, tach khi bao dam cac yéu cau sau déy:

a) Bao dam quyén, loi ich cua nha gido va nguoi hoc.

b) G6ép phan nang cao chat lwong va hiéu qua gido duc.

¢) Trung tam dugc hinh thanh sau khi sap nhép, chia, tach phai dap tng cac diéu
kién quy dinh tai Bi€u 32 Nghi dinh s6 125/2024/NDb-CP:

- Co dia diém, co so vat chét, phong hoc, phong chirc nang, thiét bi day hoc dép tng
yéu cau cua cac chuong trinh gido duc thuong xuyén thuc hi¢n tai trung tam;

- C6 chuong trinh, tai liéu giang day va hoc tap dap Gng yéu ciu cia cac chuong
trinh gido duc thuong xuyén thuc hién tai trung tam theo quy dinh cua B Gido duc
va Pao tao;
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- C6 ddi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong du vé so luong
va dat tiéu chuan bao dam thyc hién chuong trinh gido duc thudng xuyén theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao;

- C6 du thao quy ché t6 chirc va hoat dong cla trung tam.

Déi véi trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén, ngoai viéc dap
g cac diéu kién trén thi phai dap mg cac diéu kién twong tng dé to chure thue
hién chuong trinh dao tao nghé trinh d6 so cap theo quy dinh ctia phap luét vé gido
duc nghé nghiép.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Qua Céng dich vu cdng qubc gia: http://dichvucong.gov.vn

Thanh phan hé so, bao gom: Ban chinh | Ban sao

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung tf’?lm (theo
Mau so 04 Phu luc 1l kem theo Nghi dinh so X
142/2025/ND-CP).

Dé an sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau 56 05
Phu luc Il kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP).

Y klen dong thuan cta nha dau tu dai dién it nhat 75%
tong sd von gop ddi vai viee sap nhap, chia, tach trung
tam tu thuc.

* Luew ¥ khi nop hé so:

- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cang tinh, zrweong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

- Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

- Néu nép hé so qua Cong Dich vy ¢éng quac gia thi quét (scan) mau tir ban chinh,

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 25 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh sap nhap, chia, tch trung tam gido duc thudng Xuyeén, trung tam giao
duc nghé nghiép - gi4o duc thudng xuyén tu thuc cia Giam déc S Gido duc va

2.9 Pao tao hodac Van ban théng béo.
(Quyét dinh sdp nhdp, chia, tich trung tim dwoc cong bé cong khai trén cdc
phwong tién thong tin dai chung)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach | Thot | g mau/Két qua
nhiém gian
- Tiép nhan hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Giao
duc va Pao tao (S6 GDDT) -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.  Cong  chuc
TN&TKQ kiém tra ho so: T3 chi .
C s 3 chac, ca :
+ Néu ho so chua day du ° AR Gio x . LN
o1 | s oo eyt 1 OO0 | g | MLOL 02030
bo sung, hoén thién ho so. Néu TN&TKQ chinh e
khong bo sung hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho
SO.
+ Néu ho so dréy du, hqp Ié
thi lam thu tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
B3 Chuyén ho so cho phong | Cong chic| 0,5 | Mau01,05vaho sokém
GDNN&GDTX dé xu ly. TN&TKQ ngay | theo.
B3 Duyét ho so va chuyén |Lanh  dao| 05 | Mau01,05vaho sokém
cho cbng chuc x ly. phong ngay | theo.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong
b4o bang van ban nhitng noi A f A .
dung can chinh stra cho t6 | CONg chuc 2?’1??1(‘? aé)opohsg nSgG’ ?&22
chic, ca nhan & nghi sap ?}I(Jchgyao Xt chinh st bé sung (néu
nhgp, chia, tich trung tam. . ) ¥ 10 P03 | c) va Van ban dé nghi
B4 - Truong hop ho so hop 1¢, \ A ngay | cac co quan lién quan cé
. hil ti. ohéi h phong; Lanh Y S X
S¢ GDDT chu tri, phdi hop da0 sé: Vin y kién tham dinh ho so
vdi1 cac co quan cd lién quan thur ’ (kém hd so0); Van ban

t6 chirc tham dinh hd so va
tham dinh thuc t& cac diéu
ki€n sap nhap, chia, tach trung
tam tu thuc, 1ap bdo cdo tham
dinh dé danh gia tinh hinh dép
ung cac quy dinh tai khoan 1

thdng bao ké hoach tham
dinh thuc te.

Mau 05, 06; Van ban
thong bao (kem ho so)
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DPiéu 35 Nghi dinh s

125/2024/ND-CP.

Vian ban y kién tham

Céc co quan lién quan tham | Céac co quan 05 ) . n
B5 : A < , A " N dinh cta cac co quan lién
dinh ho so va cho y kién. lién quan ngay quan
Cong chuac
duoc giao xur
Chuén bi cac ndi dung lién | ly hd  so; x ) L g
quan t6 chirc tham dinh thuc té | Lanh dao Mfl u (15’ (guy?t d%nh
e ad A, . . i 06 thanh lap To6 tham dinh
B6 | cac dicu kién sap nhdp, chia, | phong; L&nh N S 2
, L - : .. x| hgay |thuc té; Bién ban tham
tach/cho phép sap nhap, chia, | dao S¢&; To ) X
. A P : dinh thuc te.
tach trung tam.. tham  dinh
thuc’ te theo
quyeét dinh
- Trén co s¢ két qua thérr]
dinh ho 50, tham dinh thuc té
va y kieén tham dinh cua co
quan lién quan, tong hop du x oA s L Ae e
thao Bao cao két qua tham M? u05; B a(.) ¢4 ket qga
. . na s R , tham dinh; du thao
dinh trong d6 c¢6 néu 16 du | Cong chuc Quyét dinh cho phép sé
dieu kién hoac khong du diéu | duoc giao xu 06 nhéy chia técph Frunp
B7 | kiénsap nhap, chia, tachtrung [ ly hd  so; : nap, ’ g
A ~ | ngay |tam
tam Lanh  dao hoic du thio Vin bi
- Dy thao Quyét dinh cho | phong oac du hao Van ban
Ly . o - thong bao da duoc ky
phéo sap nhap,chia tach hoac ha
du thao Van ban thong béo Y
khong du diéu kién sap nhap,
chia, tach trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.
I\/!?lu 05; Hé so; Bao céo
ket qua thlélm dinh; du
thao Quyet dinh cho
I o phép sap nhap, chia, tach
: T ' gay hoac du thao Van ban
théng bdo da duoc ky
nhay.
DPong dau, phat hanh van Mau 05; Quyét dinh cho
ban: Vin thu sé; phép sap nhap, chia, tach
B9 - Néu du diéu kién, Giam | Cong chtc| 05 |trung tdm gido duc
d6c S6 GDPT ban hanh Quyét duoc giao xtir | ngay thu(yng Xuyén, trung t._élm
dinh sap nhap, chia, tach trung | Iy ho so gido duc nghé nghiép

tam;

giao duc thuong xuyén;
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- Néu chua dii diéu kién thi
thong bao bang vin ban cho to
chtrc, ca nhan dé nghi sap
nhip, chia, tdch trung tdm va
néu rd ly do.

Hoac mau 05, 06; Vin
ban théng bao (kem ho
S0).

Chuyén két qua cho Trung

Mau 05; Quyét dinh cho
phép sap nhap, chia,
tach trung tdm gido duc

10 | {@M Phuc vu hanh chinh cong | oo~ 05 | thuong xuyén, trung tam
tinh dong thoi két thac xu ly ngay Iy A 3
an phan mam dich A giao duc ngh¢ nghiép
tren phan mem dich vu cong. gléo duC thubng Xuyén
hodc Vin ban thdng béo.
Mau 01, 06; Quyét dinh
sap nhap, chia, tach
\ LA s X s R ) .. | trung tdm giéo duc
a1 | ca H\Zrlfet qua cho o chuc, | Cong chire hc';"(;] thusng xuyén, trung tam
TI}I&TKQ, ) r?,n h giao duc nghé nghiép
Tr(]{ chuc/ca | ChINN | gian duc thuong xuyén
nhan hoac Van ban thong
bao.

* Trwong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc
hgay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC tinh dé gui cho to chuc, cé
nhan.

3 |BIEU MAU
] W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
] W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
] W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
] W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
S W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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i W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B©~phan TN&TKQ cua S6& GD&DT tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Vin ban théng b4o bd sung, chinh stra hd so va hd so duoc chinh stra, b6 sung (néu
co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan c6 ¥ kién tham dinh hd so va Vin ban y
kien tham dinh cua céac co quan lién quan.

Vin ban thong béo ké hoach tham dinh thyc té; Quyét dinh thanh 13p t6 tham dinh
thuc té; Bao cao ket qua tham dinh.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tam giao duc thuong xuyén, trung tam giao
duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén hoac Van ban théng bao.

Ho so duoc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ GDDT va luu trit theo quy dinh hién hanh.

MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhép, chia, tich co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Poc lap - Ty do - Hanh phuc
SH: ... [ovimeaae i, ngay ... thang ... nam ......
Viv....3)
Kinh gui: .......... 4)eeeennnnn.

1. Thong tin vé co quan, td chure, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tdch co sé gido duc: ...
2. Ly do, myc dich sap nhép, chia, tdch co s& gido duc.......ccceeceveiieniiiiiiniieiieee,
Truong hop sdap nhap co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co s& gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat trude khi sap nhap:

-Piachitrusdchinh: ... (5) e
= SO BN thOAL: oo FaX oo

- Website (08U CO): cvuvveeeeeeeeeeeeeeeeeean. Email: ...
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[...]) Thong tin vé co s gido duc thir... trude khi sap nhap: Béo cao cc thong tin nhur
muc a néu trén.

[...]) Thong tin vé co so gido dyc sau khi sap nhap:

- Chure ndng, Nhi€M VU ...ociiiiiiiiiiiieie ettt et
Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé co s& gido duc chia, tach:

= SO BN thOAL: e, FaXuiiooeeeeeeeeeeeeeeee
- Website (0éu €O): ovvvveveeeeeann. Email: ...

b) Thong tin vé co s gido duc thir nhat sau khi chia, tach: .................coeeeennne...

c¢) Thong tin vé co s gido duc thu... sau khi chia, tdch: Bdo céo céc thong tin nhu muc b
néu trén.

(Kém theo Pé an sap nhdp, chia, tach co s¢ gido duc)

P& NN, (€ W xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu cd) ctia co quan, to chirc dé nghi chia, tach, sap
nhap co sé gido duc.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s& gido duc. Trudng hop 1a ca
nhan s hitu co s¢ gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi ro dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(4) Nguoi c6 tham quyén chia, tach, sap nhap co sé gido duc.
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(5) Ghi dia chi s6 nha, duong/ph, x@/phuong, tinh/thanh phd.
(6) Quyén han, chitrc vu cta ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi chia, tach,
sép nhap co so gido duc. Trudng hop 13 ca nhin sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.

MAu s6 05. D& 4n sap nhip, chia, tich co' sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

........... ngay..... thang..... nam ....
PE AN 6 )
Phin thir nhit

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUGC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- TN CO SO 1A AUC ..t ne e

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):...vvuvieeeeeeeeeee e

Rl 11T TS PR PP
-Piachitru so chinh:.......occoooooiiiie e (7)) IO
= SO dEN thOAL: ..o FaX:.oo
=~ WEDSIte (NEU COY:nvevreeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Emaili.....cccooooviiiiiiiiiiee,
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh s6 ............. /QD-.....c...... ngay,

thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép d(;)i, tén (néu co): [Quyét dinh sd..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tung quyét dinh].

-’Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép; co
quan cap].

- Chlc NaANE, NIIEM VUi...iiiiiiiiiiiieciie ettt e e e e e e e e e e taeeestaeesneeesneeesnseeenns
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia co s gido duc

3. T6 chic bd may (sd lugng va trinh d6 ctia d6i ngil can bo quan 1y, nha gido va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong ctia co sé gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trudce khi sap
nhép)

5. S6 lwong ngudi hoc tai co s gido duc (bao cio theo timg cap hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s& vat chit, thiét bi, tai chinh, tai san
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[...]. CO' SO GIAO DUC THU.... (Béo céo thong tin clia timg co s6 trude khi sap nhap
nhu tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so giao duc, bdao cdo cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Théng tin chung

- TEN CO SO IAO AUC ...ttt ettt et ae b e s e baeeabeenseeeens
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (18U CO):...vvmvieeieeeeeeeee e
el N 110 TSR U RSP TRTOPRUPRPRY

-Diachitru s chinh:.........ccooooiiiiiie e 7)) I
= SO AEN thOAT:....v.veeeeeeeeeeeee e, Fax:o
=~ WebSite (18U COY:uvrveeeeeeeeeeeeeee e Email:.....c...ooovvviiiniiiinnnn,

- Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh SO v, /QP-...ve ngay,
thang, nim ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép 601’ tén (néu co): [Quyet dinh sb..../QP-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].

-,Quyé't dinh cho phép hoat dong gido duc (néu cd): [sd hiéu, ngay, thang, ndm cap, co
quan cap].

- Chure nang, NRIGIM VUi....ociiiiiieiieie ettt e et
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia co s gido duc

3. Tb chuc bd may (sé lugng va trinh d6 ctua do1 ngii cdn b quan 1y, nha gido va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong cta co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trudc khi chia,
tach)

5. Sb lwong ngudi hoc tai co sd gido duc (bdo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thun loi

2. Han ché, kh6 khan, vuong méac

Phin thi hai
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

L SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,
TACH
1. Su can thiét
2. Co sé phap ly
3. Nguyén tic sap nhap, chia, tach
II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

1. Pham vi, ddi tuong sap nhap, chia, tach
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2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong é4n bao dam quyén loi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién va ngudi lao
dong trong tung co so gido duc;

b) Phuong an xur 1y vé tai chinh, tai san, co s vat chat, thiét bi, dit dai;
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cuia ngudi hoc;
d) Phuong an ddi véi cac ndi dung khong thude pham vi, d6i twong sap nhap, chia, tach.
3. K& hoach, thoi gian dy kién, 10 trinh thuc hién viée sap nhap, chia, tach, co s¢ gido duc
4. Thi tuc va thoi gian chuyén d6i tai san, chuyén d6i vén gop
Phin thir ba

THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Béo céo vé ting co s& gido duc sau khi sap nhép, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO ZIAO QUC: 1nvviiiiieiieeiie ettt ettt bbb e st saeesnbeenbee s

IV. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAt QALt Lo
2. Co s& vat chat, thiét bi dé td chire thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc li¢u tham khao va cac dieu Kien KhAC: .o,
4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay: ........cccocovvveevneane,

5. Hé théng O SO, SO SACK: oot
V.TO CHUC BQ MAY
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1. Doi ngii nha gido va can bd quan 1y dé t6 chuc thyc hién chuong trinh gido duc: .....

(Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich ciia dgi ngil nha gido, cdn bg qudn

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng nim hoc: ..........ceeveeeee...

VI. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: K& hoach vén dau tu phai phi hop v6i quy mé du kién cua timg giai doan.

Déi vdi co so gido duc tu thuc phai 6 phuong an huy dong von va can dbi von theo timg giai
doan d¢€ duy tri hoat dong ctuia nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc.

_ Phan thir tw
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN

QUAN (4)

Phén thi ndm
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. Vé x4 hoi, moi truong.

3. Tinh bén virng cua dé an.

(6) (5)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhdp, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xi/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néurd tién do, thoi gian t6 chure thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co so gido duc.

(4) Quy dinh 10 trach nhi¢m t6 chirc thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co s¢ gido duc

cua cac co quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu ciia nguoi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhép,

chia, tach co s gido duc. Truong hop 13 c4 nhan s& hitu co so gido duc khong phai dong dau.
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(6) Chirc danh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6).
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4. Giai thé trung tam gido duc thwdng xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép -

giao duc thwong xuyén tu thuc

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDTX.05

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Theo d& nghi cua té chuc, ca nhan

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Qua Cong Dich vu cong qudc gia, https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

To trinh de nghi giai thé trung tAm (theo Mdu s6 06 Phu luc
1l kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP).

Dé an giai thé trung tim (theo Mau s6 07 Phy luc II kém theo
Nghi dinh so 142/2025/ND-CP).

* Luew ¥ khi nop hé so:

- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;

- Néu ngp o so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

- Néu nép hé so qua Cong Dich vy céng quac gia thi quét (scan) mau tir ban chinh,

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Gido duc va Pao tao.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan c6 lién quan

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Quyét dinh giai thé trung tAm gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé
nghié¢p - gido duc thuong xuyén tu thuc cua Giam ddc S Gido duc va Pao tao hodc
Vin ban thong bao.
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(Ouyét dinh gidi thé trung tdm dwoc céng bo cong khai trén cdc phirong tién thong

tin dai chung).

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot 1 giz)) mau/két qua
nhiém gian

Tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua So Gido
duc va Pao tao (S¢ GDBT) -

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh. Cong chuc TN&TKQ T8

kiém tra hd so: h ,OC A Gio My 0L 02 03

I \ \ u Y '
+ Néu ho so chua d‘ﬁy d];l hOElC nhan: ha,nh (néL?uC(,))' ’06 V’é. 01

B1 | khong hop I¢ thi yéu cau bé sung, | = ’ chinh b6 hd o theo Muc

hoan thién hd so. Néu khong bo h,°“9 >3 -

sung hoan thién duoc thi tir chéi E:I'liII(;TK o

tiep nhan ho so. Q

+ Néu hd SO day dﬁ,‘hqp I thi
lam thu tuc tiep nhan ho so va hen
ngay tra két qua cho to chtrc, ca
nhan.

582 Chuyén ho so cho phong crir?:ng 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
GDNN&GDTX dé xu ly. TN&TKQ so kém theo.

g3 | Duyét ho so va chuyén cho cong | Lanh dao 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
chtrc xur ly phong 2 N9AY 1 5 kém theo.

- Néu hd so khong hop 1é thi So x e 1a
GDDT thong bég bang van ban di\/l aL;]_O 53 Van ban
nhimg ndi dung can chinh sira cho con IE nghi Ca(;] co ((lil}aﬂ
t6 chitc, c4 nhan d& nghi giai thé | ,*"0 Ien quan tham dint
trung tam. chirc  duoc ho so; Bao cao ket

. s giao xu .. | qua tham dinh; du
B4 | - Neéu ho so hop 1&, S6 GDDT 1y hd so: 04 ngay | s, Quyét dinh
chu tr}, ban hanh van E)in phoi h(.?? Lanh da(; giai thé trung tam
Vol cac €0 quan Lo HER quan to | yhang hoic dy thao Vin
chtre tham dinh ho so d€ nghi giai bin thong béo da
‘éhé }‘irung tam va 1ap bao cédo tham duoc ky nhay.
inh.
Céc co quan lién quan thim dinh | _C3¢ €O _ | Vanbanchoy
B5 hd so va cho ¢ kidn quan lién | 05ngay | kieén cua accs co
y quan. quan lién quan.
- Trén co s6 két qua tham dinh | Cong Mau 05; Bao céo
ho so, tham dinh thyc te va y kien | chie  duoc ket qua tham dinh;
B6 | tham dinh cua co quan lién quan, | giao xu 1y | 10 ngay | dw thio Quyet dinh
tong hop du thao Béo céo ket qua | ho so; Lanh giai thé hoic du
tham dinh trong d6 c6 néu ro du | dao phong thdo Vian ban thong
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diéu kién hoic khong du diéu kién
giai thé trung tam

- Dy thao Quyét dinh cho phép
giai thé hoic du thao Vian ban
thong béo khéng giai thé trinh
lanh dao phong xem xeét, ky nhay.

bdo da duoc ky
nhay.

Mﬁu 05; Béo céo
két qua tham dinh;

g7 | Xem xét phé duyét két qua thyc | Lanh dao 04 ngay | 4¥ thao Quyét dinh
hién tai budc B6. S 98Y | giai thé trung tam
hoac Van ban thong

bao.

Pong dau, phat hanh vin ban:

- Néu di dicu kién, Giam doc S|, Mau 05; Quyet
GDDT ban hanh Quy€t dinh giai s Con dinh giai thé trung
the trung tam; g g .| tdm

B8 . N chic dugc | 0,5ngay L

- Nép chua du diéu klér} thi thong giao xu Iy Hoac mau 05, 06;
bdo bang van ban cho to chirc, ¢a | 3 oo Van ban thong bao
nhan d¢€ nghi giai thé trung tdm va (kém ho so).
néu ro ly do.

Chuyén két qua cho Trung tam Mau 05 Quyet
Phuc vu hanh chinh cong tinh dinh giai th¢ trung

B9 P S g A S6 GDDPT | 0,5ngay | tdm hoac Van ban
dong thoi ket thac xu ly trén phan N . X A
Ao o thong bao (kem ho
méem dich vu cong.
S0O).
. LA , 2 , . Mau 01 06;

- Tra ket qua cho to chuc, ca 5 . et e 2

nhan & et qua ot crirc::ng Gio | Quyet dinh giai the
B10 e xA _ hanh trrong trung tam
- Chuyén Nkpt qua vé S6 GD&DT TI}I&TK, , chinh hoic Vin ban thang
luru, theo doi. To chtrc/ca béo
nhan '
* Treong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudce ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi HCC tinh dé guri cho té chirc, ca nhan
3 | BIEU MAU
S W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
S W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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i W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

i W]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 GDDT tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan tham dinh hd so; Bao cdo két qua tham
dinh.

- | Quyét dinh giai thé trung tdm hozc Vin ban thong bao.

Ho so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ GDDT va luu trit theo quy dinh hién hanh.

MAu s6 06. To trinh dé nghi giai thé co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... [ovimeaae , ngay ... thang ... nam ... ...

V/v & nghi ....(3)....

d) SO AN thOAT: .o pee FAX i



WEDSITE e Emails. .

@) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh 86 ..o /Qb-.......... ngay,
thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

e) Quyét dinh d6i tén, cho phép do; tén (néu co): [Quyet dinh s6..../QDb-.... ngay, thang,
ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu cb): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co
quan cap].

4. Ly do giai thé €O SO ZIA0 AUC: ..verveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

5. Phuong an giai thé co sé gido duc:

a) Phuong an giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi lao
dong.

d) Phuong an thyuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xur 1y cac van dé khac (néu co).

Pénghi............ (3 - xem xét, quyét dinh.
Noi nhén: ®)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu cd) cia co quan, to chirc dé nghi giai thé co so gido
duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co s gido duc. Trudong hop 1a c4 nhan s hitu
co s¢ giao duc khong ghi ndi dung ¢ muyc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Nguoi co tham quyén giai thé co so giao duc.

(5) Quyén han, chtrc vy ctia ngudi ding du co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co
so gido duc. Truong hop 1a ca nhan sé hitu co so giao duc khong phai dong dau.

MAu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

......... , ngay..... thang.... nam

DE AN
GIAI THE......ccooeee.... €]

Phan thit nhat
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO A0 AUC:...uiiiiiiiiies ettt ettt ettt e eaaeebeesnaeesaesaaeens
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):....vrvveeeeeeeeee e,
20 N 1T T,
3. BPiachitrusd chinhi.......cccoooiiiiiiii e (02) T
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4. SO dien thoai: .....oeveeee e s FaX:
WEDSITE: ... CEMAIL
5. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh S /QP- i ngay,

thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

6. Quyét dinh d6i tén, cho phép ddi tén (n@:u c6): [Quyét dinh S /QP-.......... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tung quyét dinh].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nam cap, co
quan cap].

8. ChlIC NANG, NNIEIM VUI....iiiuiiiiieiiieiieeie ettt ettt e te e st eesbeesaneenseessaeenseensaeenseas
II. THU'C TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co céu t6 chirc

2. B0i ngii nha gido va can bd quan ly

i 3. Két qua hoat dong cua co s¢ gido duc (tir khi duge phép hoat dong dén truge khi giai
the¢)

4. S6 lugng nguoi hoc tai co so gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (bao céo theo ting
cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
III. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, kho khan, vudng mac

Phén thit hai
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

I1. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ctia nha gido, can by quan 1y, nhan vién va nguoi lao
dong.

4. Phuong an thyuc hién nghia vy vé tai chinh.
5. Phuong an xtr 1y cac van dé khéac (néu co).
_ Phn thirba
TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THUC HIEN (3)
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II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA
CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) (5)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 10 loai hinh va tén co sé gido duc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién d9, thoi gian thuc hién dé an giai thé co so gido duc.

(4) Quy dinh 1o trach nhiém td chure thuc hién dé an giai thé co s& gido duc cua céc co
quan, don vi ¢6 lién quan.

(5) Quyén han, churc vu cia nguodi ding dau co quan, td chirc, c4 nhan dé nghi giai thé co
sO gido duc. Truong hop 13 ca nhan so hitu co so gido duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6).
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5. Cho phép thanh lap trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDQDK.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Viéc cho phép thanh 1ap trung tam hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thyc
phai phu hop voi quy hoach hé thong co s0 gido duc chuyén biét d6i v6i nguoi
khuyét tat va hé thong trung tam ho trg phét trién gido duc hoa nhap di duoc co
quan quan 1y nha nudc cé tham quyén phé duyét.
b) C6 co sd vat chat phuong tién, thiét bi va dich vu hd trg phi hop véi dic diém
ngudi khuyét tat, gdm:
- Tru s&, phong lam vi¢c cua can bg quan ly, gido vién, nhan vién;
- Phong hoc, phong chirc ning twong tng dé thyc hién cac hoat dong cua trung
tam;
- Khu nha & cho hoc sinh ddi véi trung tim c6 ngudi khuyét tat noi tri;
- Phuong tién, thiét bi, cong cu st dung dé danh gia, can thiép, day hoc, hudng
21 nghiép, day nghé; )
- Tai liéu chuyén mon, tai liéu ho trg bao dam thuc hién cac hoat dong cuia trung
tam.
¢) Doi ngti can bo quan 1y, gido vién, nhan vién ¢o trinh do chuyén mon phu hop
v6i cac phuong thire gido duc nguoi khuyét tat.
d) Noi dung chuong trinh gido duc va tai li¢u boi dudng, tur van phu hop voi cac
phuong thirc gido duc nguoi khuyét tat.
d) C6 du thao quy ché to chirc va hoat dong cia trung tam.
e) Truong hop trung tam t6 chirc day hoc cho hoc sinh khuyét tat:
- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu day hoc phu hop ddi v6i hoc sinh khuyét tat
theo quy dinh;
- C6 do1 ngii can b quan ly, gido vién, nhan vién du s6 luong, ¢4 pham chét, ning
lyc va trinh d§ dao tao dap ung yéu cau thyc hién nhiém vu giang day cho hoc
sinh khuy¢t tat.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- | Qua Cbng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin hé so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao
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To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap trung tdm hd trg phat trién
a) |giao dqc hoa nhap (theo Mdu s6 01 Phu luc Il kem theo Nghi X
dinh so 142/2025/ND-CP).

Pé an cho phép thanh 1ap trung tam hd trg phat trién giao duc
b) | hoa nhdp (theo Mdu sé 02 Phu luc II kém theo Nghi dinh sé X
142/2025/ND-CP).

Ban sao cac van ban phap ly chimg minh quyen str dung dit,

) quyén s& hitu nha hodc hop dong thué dia diém trung tim. X
D‘01 Vol trung tam tu thyc phai c6 van ban phap ly xac nhan
d) vé s0 tién dau tu thanh 1ap trung tam, bao dam tinh hop phap, X

phu hop véi quy mé du kién tai thoi diém dé nghi thanh lap
trung tam.

Du thao quy che t6 chirc va hoat dong cua trung tam, gom cac
ndi dung chu yeu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vy, quyén han
clia trung tdm; to chirc, bd may cia trung tam; to chtrc hoat
d) |dong gido duc trong trung tdm; nhiém vy va quyén cua do1 X
ngill cdn by quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va
nguoi hoc; tai chinh va tai san cua trung tim; cac van dé khac
lién quan dén t6 chirc va hoat ddng ctia trung tam.

* Lueu Y khi nép hé so:

- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimng thuc cia co
quan cd tham quyén.

- Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (scan) mau tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: So Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gi4o duc va Pao tao.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan

2.7

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh lap trung tdm hd tro va
phat trién gido duc hoa nhép tu thuc cia Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao hoac
2.9 | Van ban thong bao.

(Quyét dinh cho phép thanh lap trung tam hé tro phat trién gido duc hoa nhdp
dwoc cong bo cong khai trén cac phwong tién thong tin dai chung).

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
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TT Trinh tw :;ﬁfr:‘] ;2‘;’]' Bidu miu/Két qua
Tiép nhan hd so tai B6 phan
TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
bao tao (S6 GD&DT) - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd q
" i |G | M o 02, 03
J A b ) o Ca nhan, 10 au ; ,
g1 | * Neuhd so chua day du hoac cong hanh | (néu c6); 06 va hd
khong hop 1€ thi yeu cau bo sung, chac chinh so theo muc 2.3
hoan thién ho so. Neu khong bo TN&TKQ T
sung hoan thién duoc thi tir choi
tiép nhan ho so.
+ Néu hd so day du, hop & thi
lam tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
Chuyén ho so vé Phong Gido Cong i ‘
B2 duc nghé nghiép va Gido duc chite 0,5 Mau 01, 05 va ho
thuong xuyén (GDNN&GDTX) TN&TKQ ngay so kém theo.
de xu ly.
83 Duyét hé so va chuyén cho Lanh 0,5 Mau 01, 05 va ho
cbng chuc xu ly. dao phong ngay so kem theo.
Tham dinh ho so:
- Néu ho so khong hop 18 thi S& Cong
GDDT théng bao bang van ban chire duoc
nhing ndi dung can chinh stra cho giao xit iy Miu 05; Quyét
to churc, ca nhan dé nghi cho phép hd so: dinh thz‘i’nh lap
thanh,lap E:rung tam. Lanh dao X Poan kiém tra diéu
B4 | - Néu ho so hop 1¢, S6 GDDT | phong: 4Ngay | ian thuc té.
chu tri, phbi hop véi cdc co quan | Lanh dao Hoéc .mﬁu 05. 06:
c6 lién quan t6 chirc tham dinh h6 | s4; Van Vin ban th(‘)ng,béo’
so va tham dinh thuc t€ cac di€u thu (kém h so)
kién cho phép thanh lap trung tam; )
1ap bao cao tham dinh dé danh gia
tinh hinh
: : Cac co . Méu} 05; Van l?én
BS Cac co quan lién quan tham quan lién 4 ngay y kién tham dinh
dinh ho so va cho y kién. uan Cla cac co quan
a lién quan.
. Mau 05; Quyet
o .. | Doan dinh thanh Iap Té
B6 To chu’g kiém trAa cac dieu kién kiem tra 5ngay | th Am dinh thuc té:
thuc té tai trung tam. theo quyeét Bitn  ban 'thérﬁ
dinh

dinh thuc té.




- Trén co sé két qua thim dinh
hé so, tham dinh thuc té va y kién
thAm dinh cta cic co quan lién
quan tong hop 1ap bao céo thim
dinh dé danh gia tinh hinh dap
tmg cic quy dinh tai Diéu 32

Mau 05; du thao

Nghi dinh s6 125/2024/Np-cp | Canbo Quyét dinh thanh
trong d6 c6 néu rd du diéu kién cong Chuc lap hoac cho phép
B7 |hoic khéng du diéu cho phép duf-’c,g'io 3ngay | thanh lap trung
thanh 1ap trung tam, duy thao Van | X¢ 1Y ho t3m hodc du thio
ban dé nghi Giam déc S GDPT | S0 Lanh Vin ban thng bao
xem xét, quyét dinh cho phép dao phong da duoc ky nhay.
thanh lap trung tam;
- Néu chua da diéu kién thi
thong bao bang van ban cho t6
chtic, ca nhan dé nghi thanh lap
trung tdm va néu ro ly do.
Mau 05; Quyét
dinh  thanh lap
gg | Phe duyét két qua giai quyét tha Lanh 2,5 hoic cho phép
tuc hanh chinh tai budc B7. dao So ngay thanh lap trung
tam hoac Van ban
théng béo.
Mau 05, 06;
Phat hanh va chuyén két qua | Vin thu; Quyét dinh thanh
giai quyét thu tuc hanh chinh cho Cong 05 lap hoac cho phép
B9 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | chuc dugc 0 é thanh lap trung
cbng tinh dé tra cho to chac, ca | giao xu ly gay tdm hoac Van ban
nhan. ho so thong béo (kém ho
S0).
Mau 01, O06;
cong Quyét dinh thanh
. LA , 2 . chuc Gio Iap hoac cho phép
B10 ngﬁ Kt qua cho 10 chit, ¢ | tnNgTK; | hanh | thanh lap trung
' T6 chuec, chinh tam hoac Van ban
ca nhan thong béo (kém hd

S0O).

* Trieong hop ho so qua han xi 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay treéc ngay hét han
xur Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua chuyén

sang Trung tam Phuc vu HCC dé giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyen/ tra ho so, ket qua giai quyet He thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac budc trong quy trinh.

3

BIEU MAU
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Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06.docx
So theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 GDDT tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thdng bao bo sung, chinh stra hd so va hd so duoc chinh sira, b sung
(néu co).

Vin ban dé nghi cac co quan lién quan c6 y kién tham dinh hd so va Vin ban y
kieén tham dinh cua cac co quan lién quan.

Vin ban thong bao ke hoach tham dinh thuc té; Quyét dinh thanh 13p to tham dinh
thuc te; Bién ban tham dinh thyc té.

Béo c4o két qua tham dinh.

Quyét dinh cho phép thanh 1ap trung tim hd trg va phat trién giao duc hoa nhap
tu thuc cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao hoac Vian ban théng bao.

Ho so dugc luu tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 10 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S6 GD&DT va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 14p hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... [ovemeeee , ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap ....(3)....

Kinh gui: ........... (4).eennne.

1. Thong tin vé co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co
SO ZIA0 dUC: .o

2. Ly do d& nghi thanh lap hodc cho phép thanh lap co s& gido duc:

3. Théng tin vé co so gido duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

- TEN CO SO IA0 AUC ettt s
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ...u.vevevervececeeeeeeeeeeeee e
-Piachitru sO: ccovveeeieieeeeee (5) e
- SO dEN thOAT: ..., Faxio
= WEDSItE (18U COY:nvrereeeeeeeeeeeeee e Email:....c..ooovviiiiiiiiiiees
4. Chtric ndng, nhi€m vy cla .......cccvveeveveeenreenneen. (3) et
5. Du ki€n quy moO tUYEN SN .o..eiviiiiiiiiiiiieiieeeeet e
(Kém theo Bé an thanh Ip hodc cho phép thanh ldp ........... (3)eieinns )
bénghi ........... (4o xem xét, quyéet dinh
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu c6) cua co quan, to chic dé nghi thanh 1ap hoic
cho phép thanh 1ap co s& gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh lap co sd gido duc. Trudng
hop 1a ca nhan khong ghi néi dung & muc nay.

(3) Tén co s& giao duc.

(4) Nguoi co tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co so gido duc.

(5) Pia diém du kién dat co so gido duc (so nha, duong/pho xad/phudng, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cta ngudi ding dau co quan, t6 chirc, ci nhan dé nghi thanh lap
hodc cho phép thanh lap co s6 gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

Miu s6 02. Pé 4n thanh lap hoic cho phép thanh lip co sé gido duc
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang ... nam ......
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)
1. Can ct phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va su pht hop véi quy hoach cta dja phuong hodc
linh vyec.

3. Nhu ciu gido duc ....... 2)....... tai dia phuong, khu vue.

IL. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

1. Tén clia co SO 140 dUC: ..oovviiiiiiiieieecee e

theo: so yéu Iy lich)
III. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

4. Tai li€u g1ang day VA NOC tAP: .eeiieieeeieece et
V. PAT DAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

VL. TO CHUC BQ MAY

1. Théng tin vé doi ngii can bd quan ly, nha gido va nguoi lao dong cua co s¢ gido duc
(Kem theo: danh sach trich ngang va so yeu ly lich cua doi ngii can bo quan ly, nha gido va
nguoi lao dong).

2. Dy kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo timg nim hoc/chuong trinh dao tao, bdi
dudng.

VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH
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1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phu hop véi quy mo du kién cua tung giai doan.

Déi v6i co sd gido duc tu thuc phai co6 phuwong an huy dong von va can ddi vén theo timg giai
doan dé duy tri hoat dong ctia nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nim hoc/chuong

trinh ddo tao, boi dudng.

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO

GIAO DUC

duc.

1. K& hoach va tién do xay dung co sé vat chét.
2. Ké hoach va tién do mua sdm thiét bi, phuong tién t6 chirc thuc hién chuong trinh gido

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao boi dudng nha gido, can bg quan 1y.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién do st dung nguén von thyc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi dp dung trong truong hop truong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc

chuyén dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhi€ém bao dam quyén lgi cua nha gido, can by quan 1y, nhan vién va

nguoi lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém v& tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai.
3. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén lgi ctia ngudi hoc.
4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khéc (néu o).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co so gido duc.
(2) Ghi 10 cap hoc.

(3) Pia diém dy kién dit co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xa/phudng, tinh/thanh phd).
(4) Mo ta cu thé muc tiéu ciia co s& gido duc.

(5) M6 ta cu thé chirc nang, nhiém vu cia co so gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co sO vat chat, trang thiét bi t5i thiéu, phuong 4 an phong chay chira chay.

(9) Céc hd so s sach theo quy dinh dbi véi nha truong, t6 chuyén mon, t6 van phong,

giéo vién.

(10) Quyén han, chtrc vu cua ngudi ding déu co quan, to chirc, ci nhan d& nghi thanh

lap/cho phep thanh 1ap co s¢ giao duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cua nguoi diung dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6) cua co

quan, t6 chtrc d& nghi thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co sé gido duc.
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6. Cho phép trung tdm hd tre phat trién gido duc hoa nhép tu thuc hoat déng tré
lai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDQDK.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC:

2.1 | Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic
phuc.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- | Qua Céng dich vu cdng quéc gia: http,://dichvucong.gov.vn

N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
i Van ban thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc X
khac phuc kém theo minh ching.

* Lueu Y khi nép hé so:
- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
- Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
guan c6 tham quyen.
- Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (scan) mau tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5 | Thei han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gi4o duc va Pao tao.

2.7 X .
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
58 Poi twong thwe hiégn TTHC: Trung tim hd trg phat trién gido duc hoa nhap tu

thuc.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trung tim hd trg phat trién gido
2.9 | duc hoa nhép tu thuc hoat dong trd lai ciia Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao hoac
Van ban théng béo.
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Quyét dinh cho phep trung tam hd trg phét trién gido duc hoa nhap hoat dong tré
lai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach Thot 1 giz )y mau/két qua
: nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Pao tao (S6 GD&DT) - Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinﬁh. C6r]g chac TN&TKQ A
kiem tra ho so- HTEPTOD M3u 01; 02, 03 (né
+ Néu hd so chua day da hoac A Gio hanh ,a.u SN ‘A(neu
Bl A A sy vac Az | HN; Cong . c0); 06 va ho so
khong hop 1€ thi yéu cau bo . chinh
. O X chuac theo muc 2.3.
sung, hoan thién ho so. Néu TN&TKQ
khéng b(; sung hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
+ Néu ho so ;Iéy du, hop 1€ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
Chuyerg ho sgAcho\pho_l}g giao Cong chirc ‘ Mau 01, 05
B2 | duc nghé nghiép va Giao duc TN&TKQ 0,5ngay | . hd so kém th
thudng xuyén dé xir 1y. vaho so kem theo.
5t hd ) 3 3 Mau 01, 05
B3 ADuye;t, ho SO va chuyén cho Lan}\l dao 0,5 ngay ‘a X :
cbng chac xu ly phong va ho so kém theo.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong du
di‘éu ki%n th% thar£1 muu S("yxban Cong Cf_]L'rC Miu 05: Quyét
hanh Van ban théng bao h6 so | duogc giao dinh thanh lap T
khong giﬁ dicu ki@n tham dinh | x& ly ho so; tﬁém dinh th&c t4
B4 | (kém ho so) chuyén Trung tdm | Léanh dao 2 ngay Hos = 05’ 06 .
Phyc vy hanh chinh cong tinh dé phong; Lanh 9@CbmaUhA : b\'/a
tra cho t0 chirc, ca nhan. dao so ; Van Ve}n a{‘ thong bao
. \ o h (kem ho so)
- Truong hop ho so du diéu thu
ki@n S& Gi{lo duc va Dao tao
tham dinh ho so.
Trén co s¢ két qua tham dinh | Cong  chuc | 02 ngay M?lu, 05; Du thao
ho so: dugc giao xur Quyét dinh hoac
+ Néu du diéu kién hoat dong 1y~ ho  so; Van ban thong béo.
tré lai thi du thao Quyét dinh | Lanh  dao
B5 | cho phép trung tam hoat dong | Phong.

giao duc tr¢ lai, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.

+ Néu khong du diéu kién hoat
dong thi du thao Van ban thong
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bao khong du diéu kién cho
phép trung tdm hoat dong gido
duc tr¢ lai, trinh 1anh dao phong
xem xeét, Ky nhay.

Xem xét, phé duyét két qua

Mau 05; Quyét
dinh cho phép trung
taim ho tro phat

B6 thuc hien tai BS Lanh dao So | 1,5 ngay tl’lein giao d}lC hozfl
nhap hoat dong tro
lai hoac Van ban
théng bao.

Chuyén két qua qua Trung Mau 05, 06; Quyét
tdm Phuc vu Hanh chinh cong | Van thu; dinh cho phép trung

B7 tinh dong thoi ket thie xw ly trén | Cong chuc 0.5 nai tdm hoat dong gido

phan mém dich vu cong. duoc g‘iao 2 Ngay duc tré lai hoac Van
Xt ly ho so ban thong bao (kem

ho so).
Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chuc Mau 01, 06; Quyét
nhan. TN&TKQ Gid hanh d}nh cho pheP trung

B8 chinh tam hoat dong trd

lai hoac Van ban
théng bao.

* Truong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han
xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua chuyén
sang Trung tam Phyuc vu HCC dé guiri cho té chitc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.va véi cdc bwdc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
i W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
i W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
i W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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i WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
i WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S GD&DT tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc hanh
chinh.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Bio céo két qua tham dinh ho so.

Quyét dinh cho phép trung tdm hd trg phét trién giao duc hoa nhap tu thuc hoat
dong trd lai hodc Van ban thong bao.

Hd s0 dugc luu tai don vi Xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S6 GD&DT va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Sap nhép, chia, tich trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip tw thuc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDQDK.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trung tim hd trg phat trién gido duc hoa nhap duogc sap nhap, chia, tach khi bao
dam cac yéu cau sau day:
a) Bao dam quyén, loi ich ciia nha gido va nguoi hoc.
b) Gop phan ning cao chét luong va hiéu qua gido duc.
¢) Trung tam dugc hinh thanh sau khi sap nhép, chia, tach phai dap tmg cac didu
ki€n quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Phu luc I kem theo Nghi dinh so 142/2025/NP-
CP:
- Viéc thanh 14p trung tam ~h§ trg phat t;ién gido duc hoa nhap cong lap hoac cho
phép thanh lap trung tam ho trg phat trién giao duc hoa nhép tu thuc phai phu hop
v6i quy hoach hé thong co s8¢ giao duc chuyén biét d6i voi nguoi khuyét tat va hé
théng trung tam ho tro phat trién gido duc hoa nhap di duoc co quan quan 1y nha
nudc ¢ thAm quyén phé duyét.
- C6 co s6 vat chat, , phuong tién, thiét bi va dich vu hd tro phut hop véi dic diém
ngudi khuyét tat, gdm:
+ Tru sd, phong lam viéc ctia can by quan ly, gido vién, nhan vién;
+ Phong hoc, phong chiic ning twong tng dé thuc hién cac hoat dong cia trung
tam;
+ Khu nha & cho hoc sinh déi véi trung tam c6 nguoi khuyét tat noi tra;
+ Phuong tién, thiét bi, cong cu st dung dé danh gia, can thi¢p, day hoc, hudng
nghiép, day nghé;
+ Tai liéu chuyén mon, tai liéu ho tro bao dam thuc hién cac hoat dong cia trung
tam.
- Do1 ngii can bd quan ly, giao vién, nhan vién c6 trinh d¢ chuyén mén phu hop
v6i1 cac phuong thice giao duc nguoi khuyét tat.
- Noi dung chuong trinh gido duc va tai liéu boi dudng, tu van phi hop véi cac
phuong thirc gido duc nguoi khuyét tat.
- C6 du thao quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam.
- Truong hop trung tdm t6 chirc day hoc cho hoc sinh khuyét tat:
+ C6 chuong trinh gido duc va tai liéu day hoc phu hop dbi v6i hoc sinh khuyét
tat theo quy dinh;
+ C6 doi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan vién du s6 lwong, c6 pham chat, ning
lyc va trinh d§ dao tao dap ung y€u cau thyc hién nhiém vu giang day cho hoc
sinh khuyeét tat.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
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N A LA A . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
2) T& trinh d& nghi sap nhap, chia, tach trung tam (theo Mau so X

04 Phu luc II kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP).
b) Pé an sap nhap, chia, t,éch trung tdm (theo Mau s6 05 Phu luc X

Il kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP.

Y kién dé)ng thuan ctia nha dau tu dai dién it nhat 75% téng sO
C) £ , A e en ; . , o X

von gop doi vt viée sap nhap, chia, tach trung tdm tu thyc.

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop yéu
cau bdan sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan cd tham quyén.

- Néu nép hé so qua Cong Dich vy cong quéc gia thi quét (scan) mau tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gi4o duc va Pao tao.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan

2.7

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

Ket qua giai quyét TTHC: Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tam hd tro phat
trién giao duc hoa nhap tu thuc ciia Giam déc So Gido duc va Pao tao hoic Vin
2.9 | ban thdng bao.

(Ouyét dinh sap nhdp, chia, tach trung tam hé tro phdt trién gido duc hoa nhdp
duoc cong bo cong khai trén cdc phwong tién thong tin dai chung)

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua
: nhiém gian

Tiép nhan hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Gido duc va
Dao tao (S6 GD&DPT) - Trung | T6 chuc, ca
tdm Phuc vu hanh chinh céng | nhén; Céng | Gio hanh
tinh. Cong chic TN&TKQ chuc chinh

kiém tra hd so: TN&TKQ
+ Néu hd so chua day di hoac
khong hop 1é thi yu cau bd

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va ho so theo
muc 2.3.

Bl
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

Chuyén hé so vé Phong Gio

B2 duc‘ nghé nghiép \{a Gido duc goNngc.ﬁTIQC 0,5 ngay ::/é?# t?]le’ogs va ho so
thuong xuyén dé xu ly.
Duyét hd so va chuyén cho| Lanh dao .| Mau 01, 05 va ho so
B3 A Y X 0,5ngay |, .
cong chuc xu ly. phong kéem theo.
Tham dinh hd so:
- Néu ho so khong hop 1¢ thi
S¢ Giao duc va DPao tao thong Mau 05 va Van ban
b4o bang vin ban nhiing noi thong bao bod sung,
dung can chinh stra cho to chinh stra ho so; ho
chitc, c4 nhan d& nghi sap | CoOng chuc so duoc chinh sua,
nhap, chia, tach trung tam. dugc giao bé sung (néu co):
- Néu hd so hop 18, S& Gido | XU Iy ho so; Van ban dé nghi cac
B4 |duc va Dao tao chu tri, phéi Lan\h dao 4ngay | SO duan lién quan co
hop véi cac co quan cé lién pNhong ; y kién tham dinh ho
quan o chirc thdm dinh hd so | Lanhdao so' (kém ho so); Van
va thAm dinh thuc té cac didu | S0; Van thu ban thong béo ké
kién sap nhdp, chia, tach trung hoach  tham  dinh
tam tu thuc, 1ap bao cdo thim thuc te.
dinh d& danh gia tinh hinh dap Mau 05, 06; Vin ban
ung cac quy dinh tai khoan 1 thong béo (kém hd
Piéu 38 Phu luc I kém theo Nghi S0)
dinh 142/2025/ND-CP
Mau 05; Van ban y
B5 Cac co quan lién quan tham | Cac co quan 05 na: kién tham dinh cua
. X . , o1k  n ngay , A
dinh ho so va cho y kién. lién quan cac co quan lién
quan.
Cong chuc
duoc giao XU ’
Chuan bi cic ndi dung lién IyN hho 59, I\éla uhO?: Quy}et ﬁlxnh
quan t6 chirc tham dinh thuc té La{l . (}ao \ t.an ap T?_ t aAm
B6 S D ., _|phong; Lanh | 06 ngay |dinh thuc t¢; Bién
cac dicu kién cho phép sap e TR \ 2 :
nhap, chia, tach trung tam. da? S0, .TO b;an tham dinh thuc
e ’ tham  dinh te.
thuc té theo
quyét dinh
- Trén co s& két qua tham dinh | Cong  chuc Mau 05; Bao céo két
B7 | ho so, tham dinh thuc té va y | dugcgiaoxir | 06 ngay | qua tham dinh; du
kién thim dinh cta co quan [ly hd  so; thao Quyét dinh cho
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lién quan, tfang hop dy thao | Lanh  dao phep sap nhap, chia,
Bao cao ket qua tham dinh | phong tach trung tdm
trong d6 c6 néu r6 du dieu kign hoic du théo Vin
hodc khong du diéu ki¢n sép ban thong bao da
nhap, chia, tach trung tam duoc ky nhay.
- Dy thao Quyét dinh cho phéo
sap nhap, chia tach hoac du
thdo Van ban thong bao khong
du dieu kién sap nhap, chia,
tach trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Ho so
. A A LA \ Quyet dinh cho phép
B8 Xem ?<Aet p‘he ‘?'”y‘?t ket qua Lanh dao S¢ | 2,5ngay |sap nhap, chia, tach
thuc hién tai budc B7. A L s
trung tdm hodc Van
ban théng béo.
Chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu so; Mau 05; Quyet dinh
X . AT - , cho phép sap nhap,
Phuc vu hanh chinh cong tinh | Cong chuc . L N
B9 A A - . . | 0,5ngay | chia, tach trung tam
dong thot ket thic xa ly trén | dugc giao xu e re 1a n
AS A R B hoac Van ban thong
phan mém dich vu cong. ly ho so bio
, q Mau 01, 06; Quyét
Tra két qua cho to chuc, ca Cong chuc s dinh cho phép sap
N Gio hanh N : .
B10 | nhan TN&TKQ; chinh nhap, chia, tach

T6 chuc/ca
nhan

trung tdm hoac Van
ban thdng bao.

* Truong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han
xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua chuyén
sang Trung tam Phyuc vu HCC dé guiri cho té chitc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
i W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

. W/
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ GD&DT tai
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc hanh
chinh.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vén ban dé nghi cdc co quan lién quan c6 y kién thém dinh hd so; Vin ban théng
- bao ké hoach tham dinh thuc té; Van ban y kién tham dinh cua cac co quan lién
quan.

Quyét dinh thanh lap 1ap Poan kiém tra cac diéu kién thuc té; Bién ban kiém tra
thyc té.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu
thuc hoac Vin ban thdng béo.

Ho so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 10 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S6 GD&DT va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Miu s6 04. T trinh dé nghi sap nhap, chia, tich co s& gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2).... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: oo iims , ngay ... thang ... nam ......
Viv...(3)
Kinh gtri: .......... € FOU—.

1. Thong tin vé co quan, td chure, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tdch co sé gido duc: ...
2. Ly do, myc dich sap nhép, chia, tdch co s& gido duc.......cceeceveiieniiiiiiniieiieee,
Truong hop sap nhdp co so gido duc, bdo cdo cac théng tin sau:

3. Thong tin vé co sd gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat trude khi sap nhap:
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- Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU COY:...veverveeeeeeeeeeeeeeeee e
-Piachitrusochinh: ... () TSR
= SO AN thOAL: .o FaX:.ooooooooi e
- Website (€U CO): vuvveeeeeeeeeeeeeeeenn. Email: ...

[..]) Thong tin vé co s& gido duc thir... trude khi sap nhap: Bdo cdo cac thong tin nhur
muc a néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

- Chire nang, NHIGM VU ...ocuiiiiiiiiiiiiie it
Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé co s& gido duc chia, tach:

= SO BN thOAL: e, Fax:.ooooooeee e,
- Website (Néu €O): vvuvveereeeeeeeenn. Email: ...

b) Thong tin vé co s& giao duc thi nhat sau khi chia, tach: .................ccooeeiunn....

¢) Thong tin vé co s& gido duc thir... sau khi chia, tach: Bio cao cac thong tin nhu muc b
néu trén.

(Kém theo Pé an sap nhdp, chia, tach co s¢ gido duc)

P& NN, (€ T xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e ; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
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(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu cd) ctia co quan, to chirc dé nghi chia, tach, sap
nhép co s¢ gido duc.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s& gido duc. Truong hop 1a ca
nhan sé hitu co s¢ gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi chia hodc tach hoac sap nhap.

(4) Nguoi co tham quyén chia, tach, sap nhap co s gido duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, x@/phuong, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chtrc vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi chia, tach,
sép nhap co s& gido duc. Trudng hop 13 ca nhin sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.

MAu s6 05. D& 4n sap nhap, chia, tich co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

........... ngay..... thang..... nam ....
PE AN [0 ) J—
Phin thir nhat

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC TRUGC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sdap nhdp co so gido duc, bao cao cdc thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

= TEN CO ST A0 QUC!...ceiiiiiiiieieeteetee ettt sttt et

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):..vvuvieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Rl 51 T TS RO
-Diachitrusd chinh:......o.cooooiiiii, (2)eeeieeieieee
= SO dEN thOAL: ... Fax:o
- Website (18U CO)uurrrrrrrrrrereeeeeeeeeseseeseesee s s Emaili......ccoooviiee
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh SO v, /QD-.....c... ngay,

thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép d(;)i, tén (néu co): [Quyét dinh sd..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tung quyét dinh].

-’Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép; co
quan cap].

- Chlc NaANE, NIIEM VUi...iiiiiiiiiiiieciie ettt e e e e e e e e e e taeeestaeesneeesneeesnseeenns
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia co s gido duc

3. T6 chic bd may (sd lugng va trinh d6 ctia doi ngil can bo quan 1y, nha gido va ngudi
lao dong)
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4. Két qua hoat dong cua co sé gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trude khi sap
nhép)

5. Sb lwong ngudi hoc tai co so gido duc (béo céo theo timg cap hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[...]. CO' SO GIAO DUC THU.... (Béo céo thong tin clia timg co s& trude khi sap nhap
nhu tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so giao duc, bdao cdo cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH
1. Théng tin chung

- Quyét dinh thanh 14p, cho phép thanh I3p: [Quyét dinh 6 ............ 0} > NN ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép doi tén (néu ¢6): [Quyét dinh sd..../QD-.... ngay, thang,
ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

-,Quyé't dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cap, co
quan cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co so gido duc

3. Tb chuc bd may (sé lugng va trinh 6 ctia do1 ngii cdn b quan 1y, nha gido va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong cta co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi chia,
tach)

5. Sb lwong ngudi hoc tai co so gido duc (béo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuén loi

2. Han ché, kh6 khan, vuong méac

Phan thir hai ]
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,
TACH

1. Su can thiét
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2. Co sé phép ly

3. Nguyén tic sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH
1. Pham vi, ddi tuong sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong &4n bao dam quyén loi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién va ngudi lao
dong trong tung co so gido duc;

b) Phuong an xir 1y vé tai chinh, tai san, co s vat chat, thiét bi, dat dai;
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cuia ngudi hoc;
d) Phuong an ddi voi cac ndi dung khong thudc pham vi, dbi tuong sap nhap, chia, tach.
3. Ké hoach, thoi gian du kién, 10 trinh thyc hién viéc sap nhap, chia, tach, co s¢ gido duc
4. Thu tuc va thoi gian chuyén d6i tai san, chuyén ddi vén gop
Phin thir ba

THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Béo céo vé ting co s& gido duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO ZIAO QUC: 1vvviiiiieiieeiieeie ettt ettt e e te e s ae e beessaeebeesaaeesseessseenseens

IV. PAT PAIL CO SO VAT CHAT, THIET BI
L DAL QAT e
2. Co s& vat chat, thiét bi dé td chire thuc hién chuong trinh gido duc:
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3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac didu kién Khac: .......co.coooovvveereverereeeenn,
4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay: .........ccccovveueemennn...

5. H¢ théng RO SO, SO SACK: et eeeneeeaees
V.TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngii nha gido va can bd quan 1y dé t6 chuc thyc hién chuong trinh gido duc: .....

(Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich ciia dgi ngil nha gido, cdn bg qudn

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng nim hoc: ..........ccooe.eee.....
VI. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vbn dau tu: Ké hoach von dau tu phai pht hop v6i quy mé du kién cua ting giai doan.
Doi véi co sd gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can doi von theo tirng giai
doan dé duy tri hoat dong ctia nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc.

_ Phan thir tw
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN
QUAN (4)

Phén thi nim
HIEU QUA KINH TE, XA HOI

1. V& kinh té.
2. Vé x4 hoi, moi truong.

3. Tinh bén viing cua dé an.

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, xi/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néurd tién do, thoi gian t6 chue thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co so gido duc.

(4) Quy dinh 1o trach nhi¢m td chirc thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co s¢ gido duc
cua cac co quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, churc vu ciia nguoi ding dau co quan, td chirc, ca nhan dé nghi sap nhap,
chia, tach co s gido duc. Truong hop 1a ¢4 nhan s& hitu co so gido duc khong phai dong dau.
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(6) Chtrc danh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).
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8. Giai thé trung tAm h§ tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc (Theo dé nghj
cua ca nhéan té charc thanh lgp trung tam)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDQDK.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- | Qua Céng Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2) To trinh dé nghj giai the trung tAm (theo Méu s6 06 Phu luc II «
kem theo Nghi dinh so 142/2025/ND-CP ).
b) D¢ 4n giai thé trung tim (theo Mdu s6 07 Phy luc Il kém theo «
Nghi dinh so 142/2025/ND-CP ).

* Lueu Y khi nép hé so:

- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, rrueong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan c6 tham quyén.

- Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (scan) mau tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Pao tao.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao duc va Pao tao.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé trung tdm hd trg va phat trién
giao duc hoa nhép tu thuc cua Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao hodac Van ban
2.9 |théng bao.

(Quyét dinh gidi thé trung tam hé tro phdt trién gido duc hoa nhdp dwoc cong bo
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung).
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2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Tr.aACh Thot 1 g3z mau/két qua
: nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua So Gido
duc va Pao tao (S6¢ GD&DT) -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Cong chiac TN&TKQ
kiem tra ho so: T& chitc/ca Gio
‘ \ \ (0) A ~ ‘
+ Néu hd so chua ddy du hogc |~ 1ac hanh | M3u 01; 02, 03 (néu
B1 | khong hop I¢ thi yéu cau bo sung, | - h chinh | c6): 06 va 01 bo hd
hoan thién h so. Néu khong bo Tilng'l(':Kuc so theo muc 2.3.
sung hoan ghién duoc thi tur choi Q
tiep nhan ho so.
+ Néu ho SO day du, ‘hqp 1€ thi
lam thu tuc tiep nhan ho so va hen
ngay tra két qua cho to chuec, ca
nhan.
B2 Ehrlmjey e rr:u(; S(i/;eeﬁggndguflti%gﬁc cong chic | ¢ sy | MAUOL, 05 vaho so
ghe ngalep v : 91 TN&TKQ | ° "9 | kam theo.
xuyén de xu ly.
B3 Du’yet tlo 50 VA chuyén cho cong Lanl} dao 0.5 ngdy Mau 01, 05 va ho so
chuc xu ly phong theo muc 2.3.
- Néu ho so khong hop 1¢ thi So . R ,
GDDT thong béo l?é“tng van ban (I;/iau f?s” Van ban
nhirng ndi dung can chinh sta c nght cac ¢o quan
T g iaad | Aa . lién quan tham dinh
cho t6 chire, ca nhan dé nghi giai | Cong chac ha so Bho cho k&
thé trung tam. duoc giao xur 0 80, Bao cao et
PN o 1, \ « | qua tham dinh; du
B4 | -Neuhosohoplg, SoGDBTchu | ly ho so; | 04 ngay thao Quydt dinh
tl”ll,. ba}n hanh van ,bapA phoi ho’lz Lal\’lh dao giai thé frung tam
Vol cac co quan co lién quan t6 phong hoic du thio Vin
ClllIPC thémAdjnh‘li(? sc]; fié nfghi }igxiéi ban thon g béo da
t 1 trung tam va lap bao cao tham duoc ky nhay.
dinh.
Céc co quan lién quan tham dinh | Cac co quan . me l?an choy k!?n
B5 A \ ik i 5,5 ngay | cuacéc co quan lién
ho so va cho y kién lién quan.
quan.
-ITéncxmekétquéthén1dﬂﬂ1hé hﬂéu 05; Bao céo
so va y kién tham dinh cua co | Cong chuc két qua tham dinh;
quan lién quan, tong hop du thao | duoc giao XU du thao Quyet dinh
B6 | Bao cao ket qua tham dinh trong | ly ho  so; | 10 ngay | giai thé hodc du
d6 cb6 néu rd dua dieu kiép hoiac | Lanh  dao thao Van ban thong
khong du dicu kién giai thé trung | phong bdo da duoc ky

tam

nhay.
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- Du thao Quyét dinh cho phép
giai thé hoic dy thiao Vin ban
thong bao khong giai thé trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua thuc

Mau 05; quyét
dinh giai thé trung

B7 hién tai budc B6. Lanh dgo So | 04 ngay tam hoac Van ban
théng bao.
Chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu so; Mau 05; Quyet
. . n . A . dinh giai thé trung
Phuc vu Hanh chinh cong tinh | Cng chtrc 5 A < o 1o
B8 A s L Ap b ot 1 oA A . . | 0,5ngay | tam hoac Van ban
dong thoi ket thuc xr ly trén phan | duoc giao xu N a1
Ao o BN thong bao (kem ho
mém dich vu cong. ly ho so s0)
X , .| Mau 01, 06; Quyét
Tra két qua cho té chirc, ca nhan | €ONg_ chuc Gio dinh giai thé trung
B9 Tr’]\l&/TK To :ﬁlm tdm hodc Vin ban
chuc/ca thdng béo.
nhan

* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han
xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra két qud chuyén

sang Trung tam Phyuc vu HCC dé guiri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua giai quyet H¢ thong thong tin gidi
quyet TTHC tinh Ha Tinh https.//motcua.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
) |
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
) W/
Mau 02 M3au 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
) |
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
) |
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
) |
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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i W/
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So GD&DT tai
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc hanh
chinh.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh Iap doan kiém tra thyc té; Bién ban kiém tra thuc té.

Quyét dinh giai thé trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhép tu thuc hoic
Van ban théng béo.

Hd s0 dugc luu tai don vi Xt ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S6 GD&DT va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Mau s6 06. To trinh dé nghi giai thé co sé gido duc

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ee(2).... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: oo iims , ngay ... thang ... nam ......

V/v @& nghi ....(3)....

d) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 14p: [Quyét dinh $6 ................ /QP-....... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctuia quyét dinh].

e) Quyét dinh d6i tén, cho phép d(;),i tén (néu co): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap, co
quan cap].

4. Ly do gidi the CO SO ZIA0 AUC: ..o,

5. Phuong 4n giai thé co so gido duc:
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a) Phuong an giai quyét tai san.

b) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi lao
dong.

d) Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xur 1y cac van dé khac (néu co).

Pénghi............ () I xem x¢ét, quyét dinh.

Noi nhén: (5)
e (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu cd) cia co quan, to chirc dé nghi giai thé co so gido
duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co so gido duc. Trudng hop 13 ca nhan sé hitu
co s8¢ gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co sO g1a0 duc].

(4) Nguoi co tham quyén giai thé co s& giao duc.

(5) Quyén han, chtic vy ctia ngudi ding dau co quan, to chtic, c4 nhan dé nghi giai thé co
s& gido duc. Truong hop 14 ca nhan s& hitu co s gido duc khong phai dong dau.

Mau s6 07. P& an gidi thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay..... thang.... nam

~ DPEAN
GIAI THE........ccooueeeens (1)

Phin the n@ét ,
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG
1. TEN CO SO IA0 QUC:.cuuiiiiiiieit ceeiie et e et e e te e et eesteeesttee e taeeesaeeesseeensseesnseeesnseeens

Tén giao dich qudc té& bang tiéng Anh (NEU CO):....vuvveeieeeeeeeeeeeee e

0 N 01 o T«
3.Piachitrusd chinhi........ccoooiiiiiiiiii e (02 JS TS

4. SO dien thoai: . ovveeeeee e , FaX: e
WEDSITE: ...t CEMAIl

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh S /QP-i ngay,

thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

6. Quyét dinh dbi tén, cho phép ddi tén (n€;u c6): [Quyét dinh SO ceenn. /Qb-.......... ngay,
thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tirng quyét dinh].
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7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cép, co
quan cap].

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG
1. Co cAu td chue
2. B6i ngili nha gido va can bg quan ly

-3 Két qua hoat dong ctia co sé gido duc (tir khi dugce phép hoat dong dén trudce khi giai
the)

4. Sb lwong nguoi hoc tai co sé gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (béo cdo theo ting
cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
I1I. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thun loi

2. Han ché, khé khan, vudng mic

Phén thit hai
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gido, can by quan 1y, nhan vién va nguoi lao
dong.

4. Phuong an thyc hién nghia vu v& tai chinh.
5. Phuong an xir 1y cac van dé khéac (néu co).
_ Phn thirba
TO CHUC THUC HIEN
I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA
CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 10 loai hinh va tén co sé gido duc.
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(2) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, xi/phudng, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thuc hién dé an giai thé co so gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thuc hién d& an giai thé co s& gido duc cia cac co
quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chtrc vy ctia ngudi ding dau co quan, t chirc, ca nhan dé nghi giai thé co
sO gido duc. Truong hop 1a ca nhan sé hitu co s6 giao duc khong phai dong dau.

(6) Chirc danh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y
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II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Cho phép thanh Iap co sé gido duc nghé nghiép, co' sé gi4o duc nghé

nghiép cho ngwoi khuyét tat, phan hiéu caa truong trung cip tw thuc

1 | SOHOSOTTHC 1.000243
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

1. Biéu kién thanh 1ap hoic cho phép thanh 14p co s& gido duc nghé nghiép

a) Phu hop voi quy hoach mang luéi co so gido duc nghé nghiép Viét Nam. Poi
véi co so gido duc nghé nghiép cong lap khi thanh 14p phai hoat dong theo co ché
tu chu cua don vi sy nghiép cong 1ap do Chinh phu quy dinh.

b) C6 dia diém xAy dyng co s¢ vét chat bao dam dién tich dat sir dung t6i thiéu doi
voi trung tam gidao duc nghe nghiép la 1.000 m2; truong trung cap la 10.000 m2 doi
v6i1 khu vue do ,thi hoac 20.000 m2 do1 vo1 khu vuc ng,oéi do6 thi; truong cao dang
12 20.000 m2 do61 véi khu vye d6 thi hoac 40.000 m2 doi véi khu vue ngoai do thi.
Truong hop dia diém x@y dung co so vat chat cia trudng trung cap, truong cao
dang vura c6 dién tich dat st dung tai khu vuc do thi Vl‘;a c6 dién tich dat st dung
taj khu vuc ngoai d6 thi t,hi thuc hién quy doi dién tich dat theo ty 1€ tuong ing gitra
dat khu vuc d6 thi véi dat khu vue ngoai do thi 1a 1:2.

¢) Vbn dau tu thanh lap co so gido dyc nghé nghiép duoc dau tu bang ngudn vén
hop phap, khong bao gom gia tri vé dat dai, cy thé nhu sau: Di voi trung tam giao
duc nghé nghiép t6i thiéu 12 05 (ndm) ty dong; Poi véi trudng trung cip téi thiéu
1a 50 (ndam muoi) ty dong.

2. Diéu kién thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép cho ngudi
khuyét tat

Co s& gido duc nghé nghi¢p cho nguoi khuyét tat phai bao dam cac diéu kién theo
quy diph tai khoan 1 Diéu 56 Phu lyc I kém tI}eo Nghi dinh so }42/2025/ND-CP va
cac diéu‘ kién theo quy dinh tai di€ém a va diém b khoan 3 Diéu 18 cua Luat Giao
duc nghé nghiép.

3. Diéu kién thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phén hi¢u

C6 dia diém xay dung co s vt chat va von dau tu thanh 1ap, cho phép thanh lap
phén hiéu cua truong trung cap, truong cao dang tdi thiéu bang 25% dién tich dat
str dung tdi thiéu va vn dau tu thanh lap, cho phép thanh lap truong trung cap quy
dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Diéu 54 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-
CP;

Pia diém phan hi¢u dat ¢ tinh, ’tha‘lnh ph6 truc thudc Trung wong khac véi noi dat
tru so chinh cua trudng trung cap.

2.2

Céch thirc thwc hién TTHC
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Céng Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

a. Ho so’ cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép

Vin ban dé nghi cho phép thanh lap cta to chire xa hoi, to chirc xa
hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té, ca nhan ddi voi co s gido duc
nghé nghiép tu thuc theo Mau sé 01 Phy lyc III kém theo Nghij dinh
s6 142/2025/ND-CP;

Pé an thanh 1ap co s gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
[T kém theo Nghi dinh so6 142/2025/ND-CP

Duy thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién tric xay
dung, bao dam phu hop voi nganh, nghé, quy md, trinh d6 dao tao
va tiéu chuén dién tich st dung, dién tich xay dung cho hoat dong
hoc tdp va giang day

- Ban sao gidy chirg nhén quyén sir dung dat hoic quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co sé giao duc nghé nghiép cua Uy
ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai (ndp tién sir dung
dat hodc tién thué dat) hodc minh chiig da hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dit dai theo quy dinh.

- Ban sao hop déng thué co s vat chat gén lién voi dat con thoi han
it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui hé so ddi véi truong hop thué co so
vat chat gan lién voi dat va gidy to chimg minh quyén st dung hoic
quyén sé hitu ctia bén cho thué;

Ban sao vin ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu
hodc van ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hodc vin ban
phé duyét quyét toan dy 4n hoan thanh dau tu xay dung co s gido
duc nghé nghiép cong lap cua co quan ¢ thAm quyén;

Vian ban x4ac nhan kha nang tai chinh de dau tu xay dung co so gido
duc nghé nghiép tu thuc ciia co quan, t6 chirc c6 tham quyén

Ban sao gidy to chirng minh quyen sO htru Ve tai san kém theo van
ban thim dinh gia tai san gop von néu gop von bang tai san
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f)01 v6i co s& gido duc nghé nghiép tu thuc c6 tir 02 thanh vién gop
vbn tro 1én, ngoai ho so theo quy dinh tai dlem a,b,c,d,d, e, g
khoan 3 Diéu 54 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP,
hd so can bd sung: Bién ban ctir nguoi dai dién ding tén thanh 1ap
- co s& gido duc nghé nghiép cua cac thanh vién gép vén; Danh sach
trich ngang cac thanh vién Ban sang 1ap; Danh sach, hinh thirc va
bién ban gép von ciia cac thanh vién cam két gop von thanh 1ap; Dy
kién Hoi ddng quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri cua truong
trung cap, trudng cao ding.

b. Ho so cho phép thanh phan hiéu cia trwdng trung cap tu thuc

Van ban dé nghi thanh 1ap phan hiéu theo Mau s6 01 Phu luc III kém
theo Nghi dinh nay

Pé an thanh 1ap phan hiéu cua truong trung cap theo Mau s6 03 Phy
luc III kém theo Nghi dinh s6 142/2025/Nb-CP

Du thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién tric xay
dung, bao dam phu hop voi nganh, nghé, quy mo, trinh do dao tao
va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich xay dung cho hoat dong
hoc tap va giang day

- Ban sao gidy ching nhén quyén sir dung dat hoic quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co s& gido duc nghé nghiép cua Uy
ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai (ndp tién sir dung
dat hodc tién thué dat) hodc minh chimg di hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo quy dinh.

- Ban sao hop déng thué co s vat chat gén lién voi dat con thoi han
it nhat 1a 05 ndm ké tir ngay gui ho so d6i véi truong hop thué co so
vat chat gan lién voi dat va gidy to chimg minh quyén sir dung hodc
quyén sé hitu ctia bén cho thué;

Ban sao vian ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu
hodc van ban phé duyét, giao ké hoach ddu tu cong hodc vin ban
phé duyét quyét toan du an hoan thanh dau tu xay dung co s6 gido
duc nghé nghiép cong 1ap clia co quan c6 tham quyén;

Vian ban xac nhan kha ning tai chinh de dau tu xay dung co s¢ gido
duc nghé nghiép tu thuc cia co quan, t chtrc c6 thAim quyén

Ban sao gidy to ching minh quyen sO htru Ve tai san kém theo van
ban tham dinh gia tai san gbp von néu gop vén bang tai san

* Luew y khi nép hé so:
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+ Néu ndp ho so triee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua Dich vu buru chinh c¢éng ich thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao
57 Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
" | Co quan ay quyén: Khang
Co quan phdi hep: Khong
28 Daéi twgng thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc, c& nhan ¢ nhu cau thanh lap trung
' tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap trung tam giao duc nghé nghiép, truong
trung cap dugc cong khai trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thai gian | Biéu mau/Két qua
nhiém

a. Trinh ty, thia tuc hanh chinh thwc hién cho phép thanh l1ap
trung tm gido duc nghé nghiép trén dia ban

Bl

Tiép nhan ho so:
Canhan/To chic Ndp hd sotai | ~z  han/ A i ,
Bo phan TN&TKQ cua S& gr?uc?h%r:g; Gig hanh | Mau 0L, 02, (ncu
Giao duc va DPao tao tai Trung chitc chinh c6), 06 va ho so
tdm Phuc vu hanh chinh cong TN&TKQ theo muc 2.3
tinh. Can bd TN&TKQ kiém
tra hd so:
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- Néu hd so day du, hop 1& 1am
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop
& thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hd so tir Trung tam $§IrETKCQhuC
Phl.lC vu hanh chinh cong tinh /Nhan  vien X ‘
By | V€ ph.cl)ng GDI\!N8§GDTX Eua buu  dien/ | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
S6 Giao quc va Dao tao dong VP/ohon theo muc 2.3
thoi chuyén qua phan mém cho GDIEIN&%D
phong chuyén mén dé xur ly. X
Lanh  dao
Phan cong cong chic xt Iy hd | phong . M32u 01, 05 va ho so
B3 | s GDNN&GD | 22" | theo myc 2.3
TX
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong du
diéu kién: Du thé‘o van ban tra Chuvén vién N
loi khong du diéu Kién, lanh | - yen vier MAu 05, du thao
dao phong xem xét ky nhay va Lroc glao Xu van ban tra 1oi
| ~ T . | ly ho so va A v aiX LA
trinh 1anh dao S¢ ky vanbantra | 7. X khong du diéu kién/
B4 Ny 2 Lanh  dao | 03 ngay 2 g "
loi ’d01 tugng - Chuyén sang ohong G;ay moi hgp HQ‘I
Budc 12. ‘ | GDNN&GD d?ng tham dinh va
- Trudng hop hd so dir diéu | 1 ho so theo myc 2.3
kién: To chirc hgp Hoi dong
tham dinh - Chuyén sang Budc
5.
T6 chac hop Hoi dong tham
dinh h6 so thanh 1ap, cho phép
thanh lap co so giao duc nghé
nghiép tu thuc. a 5
oD ooy | G
B5 - Truong Nop N6 sorcho phep |8, Hgi | 05 ngay e 2.0 va cac v
thanh lap co so gido duc nghé ddng ban sau tham dinh

nghiép tu thuc du diéu kien
theo ket luan cua Hoi dong
tham dinh - Chuyén sang budc
8

(Bién ban/ bao céo)




73

- Truong hop hé so cho phép
thanh lap co so gido duc nghé
nghiép du diéu kién nhung phai
hoan thién theo két luan cua
Hoi ddng tham dinh - Chuyén
sang buoc 6

Chuyén hd so lai Phong | Cac  thanh x N
GDNN&GDTX thugc SoGido |vien  Hoi Mau 05, 10 5o theo
B6 | duc va Dao tao Ha Tinh dé | dong/ Phong | 0,5 ngay ban sa{u thim dinh
huong dan doi tuwong hoan | GDNN&GD (Bién ban/ béo céo)
thién TX
Déi tugng hoan thién lai ho so | Péi  tuong/ Mau 05, hd so theo
B7 va nop lai phong Phong | Phong 02 ngay muc 2.3 va cdc van
GDNN&GDTX thuoc S¢ Gido | GDNN&GD ban sau tham dinh
duc va Dao tao TX (Bién ban/ b&o cao)
Phong GDNN&GDTX thim | . . q Mau 05, o so theo
B8 | dinh lai hd so, Trinh lanh dao S¢ | Z2™ 420 S0 g1 sy, | Muc 2.3 va céc van
L ’ : GDDT ban sau tham dinh

ky To trinh

(Bién ban/ b&o cao)
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Chuyén vién
- , A | PhONg
Trinh UBND tinh xem xet phé | &\ 6o M3u 05, hd so theo
duyét. Nop ho so tai Bo phan n -\ . NP
- X A ., o | TX/  Nhan | Giod hanh | muc 2.3 va cac van
B9 | Tiep nhan va tra ket qua caa | ., . ) 2 .
) . A vién buu | chinh ban sau tham dinh
UBND tinh tai Trung tam Phuc | .. A o L
N A di¢gn/ Cong (Bién ban/ bao céo)
vu hanh chinh cbng tinh ,
chirc
TN&TKQ
Mau 05 va Quyét
7 cho phép thanh 1ap
Chu tich Uy ban nhan dan tinh co s& giao duc nghé
B10 quyet dinh cho phép thanh 1ap | Chu tich 03 nai nghiép tu thuc theo
co s& gido duc nghé nghiép tu | UBND tinh gay Mau s6 04 Phu luc
thuc 1l kem theo Nghi
dinh 142/2025/ND-
CP
UBND tinh giri két qua vé | Van  thu Mau 05 va Quyét
B11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | UBND tinh/ 0.5 naa cho phep thanh Iap
cong tinh va S¢ Giao duc va | Nhan  vién | gay co so gido duc nghé
Pao tao buu dién nghiép tu thuc
Mau 01, 06 va
R . Quyét dinh thanh
A \ I . Cong _ chirc . s lap trung tdm giao
B12 Tra két qua cho t6 chac, ca | TN&TKQ/ | Gio  hanh duc nghd nghicp
nhan Ca& nhan/To | chinh i 7
chire truong trung cap

cong lap hoac van
ban tra loi
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* Trirong hop ho sor qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triedc ngay
hét han xar 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay trd
két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tam Phuc v HCC tink dé guri cho to

cherc, ca nhan.

b. Trinh tw cho phép thanh lap phan hiéu cia truwdng trung cap
tw thuc trén dia ban

Bl

Tiép nhan hd so:

Truong trung cap nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua Sé
Giao duc va Dao tao tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so day du, hop 18 1am
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop
1& thi yéu cau td chirc, c& nhan
b6 sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Ca
nhan/To
chuc/ Cong
chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, (néu
cd), 06 va ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so tir Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh vé
phong GDNN&GDTX cua S¢
Gido duc va Pao tao ddng thoi
chuyén qua phan mém cho
phong chuyén mén dé xir Iy.

Cong chuc
TN&TKQ
/Nhan vién
buu  dién/
VP/phong
GDNN&GD
TX

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hod
so theo muc 2.3

B3

Phan cong cong chirc xir Iy ho
SO

Lanh dao
phong
GDNN&GD
TX

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hod
so theo muc 2.3
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Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du
dieu kién: Du thao van ban tra

loi khong dii didu Kién, lanh dao | | C1UYeN Mau 05, du thao
N RN viecn  duocC - , s
phong xem xét ky nhay va trinh 20 Xt IV hd van ban tra loi
lanh dao S¢ ky van ban tra loi | 920 XU Y .| khong da didu kien/
B4 Z. 2 .| so va Lanh| 03ngay 2 S "
doi tuong - Chuyén sang Budc 420 phon Giay moi hop Hoi
12. G'DNNF:&GEQDJ dong tham dinh va
- Trudng hop ho so du didu | Ty hé so theo muc 2.3
kigen: To chuc hgp Hoi dong
tham dinh - Chuyén sang Budc
5.
Mau 05, du thép
To trinh, Quyet
s, | dinh cho  phép
7 0SNG | {panh 1ap phan hicu
Phong GDNN&GDTX ' tham Linh dao Cua trudong trung
B5 | dinh lai ho so, Trinh 1anh dao S& So ' cap theo Mau so 04
Ky To trinh Phu luc 1l kem
theo Nghi dinh
142/2025/ND-CP
va ho so theo muc
2.3
Chuyén
Trinh UBND tinh xem xét phé \élgnNNEQOGng Mau 05, hd so
duyét. Nop ho so tai Bo phan / h3 i& hanh theo muc 2.3 va cac
B6 | Tiép nhan va tra két qua cua TXENhan | Glohanh | 0o "y an sau tham
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vien ?uu chinh dinh (Bién ban/ bao
\ A di¢n/ Cong .
vu hanh chinh c6ng tinh chac cao)
TN&TKQ
M3au 05 va Quyét
UBND tinh tham dinh, ra dinh  cho phép
Quyét cho phép thanh 1ap phan | UBND X thanh Iap phan hiéu
B7 . 02 nga
hi¢u cua truong trung cap tu | tinh gay Cia truong trung
thuc trén dia ban cap tu thuc trén dia
ban
UBND gui két qua vé Trung Ug;% titnh;; M3u 05 va Quyét
B8 |tdm Phuc vu hanh chinh cong Nhan  vién 0,5ngay |dinh cho phép
tinh va S& Giao duc va Pao tao thanh lap

buu dién
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B9

Cong chuc Mau 01, 06 va

Tra két qua cho to chuc, ca | TN&TKQ/ Gio hanh | Quyét dinh cho

nhan

Ca nhan/T4 | chinh phép thanh Iap hoic
chuc van ban tra loi

* Trieong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian ch@m nhér 01 ngay truéce ngay
hét han xr 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC tinh dé gui cho to

cherc, ca nhan.

BIEU MAU: (Céac biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

@j

Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=l
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=l
Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so

BM.GDNN.01.01

Vin ban dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap co sO' gido
duc nghe nghiép, phan hiéu cua truong trung cp, trudng

cao dang
-

BM.GDNN.01.01.docx
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Mﬁq Dé an thanh lap, cho phép thanh 14p co s& gido duc
nghé nghi¢p
BM.GDNN.01.02 @

BM.GDNN.01.02.docx

Mau Dé an thanh lap, cho phép thanh lap phén hiu cua
truong trung cap, truong cao dang
BM.GDNN.01.03 @

BM.GDNN.01.03.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Gido
- dgc va Pao tao tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Két qua tham dinh (Bién ban/ bao c4o); Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap
- | trung tam giao duc nghe nghiép, truong trung cap dugc cong khai trén trang thong
tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap tinh hoac Van ban tra loi

Hb so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Bao tao 02 nam, sau do
chuyén xuong bo phan luu trir cia S¢ Ivu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Chia, tach, sap nhap trung tam gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap tw

thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc Trung wong

SO HO SO TTHC 2.000099

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

a) Phu hop v6i quy hoach mang luéi co sé gido duc nghé nghiép di duogc co
quan c6 thAm quyén phé duyét;

b) Bao dam quyén loi ctia nguoi hoc, gido vién, giang vién, can b quan 1y, nhan
vién va nguoi lao dong;

¢) Co s6 gido duc nghé nghiép méi dugc hinh thanh sau qua trinh chia, tach, sap
nhdp phai dap img du cac diéu kién theo quy dinh tai khoéan 1 Piéu 56 Phu luc I
kém theo Nghi dinh sd 142/2025/ND-CP:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co sé gido duc nghé nghiép Viét Nam. D6i
v6i co s gido duc nghé nghiép cong lap khi thanh 1ap phai hoat dong theo co ché
tu chu cuia don vi sy nghiép cong 1ap do Chinh phu quy dinh.

- C6 dia diém xay dung co s& vat chat bao dam dién tich dat sir dung t6i thiéu
dbi véi trung tam gido duc nghé nghiép 13 1.000 m2; trudng trung cap 1a 10.000
m2 d6i v6i khu vue d6 thi hodc 20.000 m2 dbi v6i khu vue ngoai dé thi; truong
cao dang 1a 20.000 m2 dbi véi khu vuc d6 thi hodc 40.000 m2 ddi voi khu vuc
ngoai do thi.

Truong hop dia diém xay dung co so vat chat cua truong trung cap, truong cao
dfmg vira ¢6 dién tich dat su dung tai khu vuc do thi vira co6 dién tich dat sur dung
tai khu vuc ngoai do thi thi thuc hién quy doi dién tich dat theo ty 1¢ twong tng
giira dat khu vuc do thi véi dat khu vuc ngoai do thi 1a 1:2.

- Vén dau tu thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép dugc dau tu bang ngudn von
hop phap, khong bao gbm gia tri vé dat dai, cu thé nhu sau: P6i voi trung tam gido
duc nghé nghiép tdi thiéu 1a 05 (ndm) ty dong; Dbi v0i truong trung cap t6i thiéu
1a 50 (ndm muoi) ty déng; Ddi véi trudng cao dang tdi thiéu 1a 100 (mdt trim) ty
dong.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.3

R A A A, Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
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Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap cua t6 chtrc, c4 nhan
s& hitu hodc hoi dong quan tri dbi véi co sé gido duc nghé
nghi¢p tu thuc theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi
dinh sb 142/2025/ND-CP

Dé 4n chia, tach, sap nhép co s¢ giao duc nghé nghiép
theo Mau s6 02 Phy Iyc IV kém theo Nghi dinh s6 X
142/2025/Nb-CP

Bién ban hop, nghi quyét ciia Hoi dong quan tri hoic
nhimg ngudi gbp von thanh lap co so gido duc nghe
nghiép v€ viéc chia, tach, sap nhép co s gido duc nghé
nghiép ddi véi co sd gido duc nghé nghiép tu thuc.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp bdn sao co6 chizng thuc cua co
quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So Giao duc va Bao tao
,; | Coquanra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
" | Co quan uy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
58 Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap Trung
' tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh chia, tach, sap nhép, cho phép chia, tach,
2.9 | sap nhap co s& gido duc nghé nghiép tu thuc trén trang thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dén tinh hodc vin ban tra 15i khong du diéu kién
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Ca nhan/T6 chic nop ho so
tai Bo phan TN&TKQ cua
S6 Giao duc va Pao tao -
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hd so day du, hop Ié
lam tha tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua dﬁy du,
hop 16 thi y&u cau to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép
nhan ho so.

To chtre/ c4
nhan/ Cong
chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, (néu cd),
06 va ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hé so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh
vé phong GDNN&GDTX
cua So& Giao duc va Dao tao
dong thoi chuyén qua phan
mém cho phong
GDNN&GDTX dé xt ly.

Cong chtrc
TN&TKQ
/Nhan vién
buu dién/
VP/phong
GDNN&GD
TX

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 2.3

B3

Phén céng céng chuc xur ly
ho so

Lanh dao
phong
GDNN&GD
X

01 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh h6 so:

- Truong hop hd so khong
du diéu kien: Dy thao vin ban
tra 10 khong du diéu kién,
lanh dao phong xem xét ky
nhay, trinh lanh dao So ky
vin ban. Chuyén sang Budc
9.

- Trudng hop hd so du diéu
kién: du thao To trinh, Quyét
dinh chia, tach, sap nhap,
lanh dao phong xem xet ky

Chuyén vién
duoc giao
xt ly hd so
va Lanh dao
phong
GDNN&GD
TX

04 ngay

Mau 05, du thao To
trinh dé nghi, Quyét
dinh chia, tach, sap
nhap hoac Van ban tra
l6i va hd so theo muc
2.3
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nhay, trinh 1anh dao So ky To
trinh d& nghi UBND tinh
Quyét dinh. Chuyén sang
Budc 5.

Mau 05, du thio To
trinh, Quyét dinh chia,
tach, sap nhap hoac cho

phép chia, tach, sap
Trinh 1anh dao So ky To |, . , nhap co s& giao duc
B> | trinn Lanh dg0 S0 01 ngay | nghé nghi¢p theo Mau
so 03 Phuy luc IV kén]
theo Nghi dinh so
14}2/2025/ND-CP va
ho so theo muc 2.3
Chuvén vian Mau 05, to trinh de
h(‘)r?/ nghi, du thao Quyét
Trinh UBND tinh xem xét | P1oNd dinh chia, tach, sap
A e N A R A . =~ | GDNN&GD | .. . b .
phé duyét. Nop ho so tai Bo . | Gio nhap hoac cho phep
o mia o A, o | TXE Nhan | S
B6 | phan Tiép nhanvatrakétqua | .. hanh chia, tach, sap nhap co
\ , . - vién buu . \ - A
cua UBND tinh tai Trung tdm | ... - chinh s6& giao duc nghe
N BRSPS di¢n/ Cong . L .
Phuc vu hanh chinh cdng tinh chac nghiép chia, tach, sap
nhap va hd so theo
TN&TKQ e 2.3
UBND tinh thim dinh, ban 'Qfﬁ; Otz’ch Qgg’ét fﬁgh
hanh Quyét dinh chia, tach, hoéc, cho ! h P chi'ap
B7 | sap nhap hoac cho phép chia, | UBND tinh | 03 ngay |, .~ . pnep N
. : : , s tach, sap nhap co so
tach, sép nhap co so giao duc 20 d hé nahia
nghé nghiép glao duc hghe hghiep
: va ho so theo muc 2.3
, ‘ Mau 05 va Quyét dinh
UBND gui két qua vé Trung | Van thu Quyet dinh chia, tach,
B8 tdm Phuc vu hanh chinh cdng | UBND tinh/ 0.5 naa sap nhap hoac cho phép
tinh va S& Gido duc va DBao | Nhan vién > Ngay chia, tach, sap nhap co
tao buu dién s6¢ gido duc nghé
nghiép
A , Mau 01, 06 va Quyét
Cong chuc . ) . . .
o | Tra két qua cho td chirc, ca | TN&TKQ/ Sé:r?h d1hnAh (r:]h'f"’ t?]Ch’ ksl"f‘p
nhan Canhan/Té | .. nhap hoac cho - phep
chirc chinh chia, tach, sap nhap co

s& gi4o duc nghé
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nghiép hoac Van ban
tra loi

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truedc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu HCC tinh dé gui cho chic, ca

nhan .

BIEU MAU: (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

e
Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

el
Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

)
Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

=l
mau 04.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=l
Mau 05.doc.docx
Phicu kiem soat qué trinh giai quyet ho so

Mau 06

)
Mau 06.doc.docx
So theo ddi ho so

BM.GDNN.02.01

Mau Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap co sd gido duc

nghé nghiép

BM.GDNN.02.01.docx
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Mau Dé 4n chia, tach, sap nhap co sé giéo duc nghé

BM.GDNN.02.02.docx

BM.GDNN.02.02 | nghi¢p

-

BM.GDNN.02.02.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, Quyét dinh chia, tach, sap nhap hogc cho phép chia, tach, sap nhap co
s& giao duc nghé nghiép hodc Van ban tra loi

Ho s0 dugc luu tai phong GDNN&GDTX thuéc S¢ Giao duc va Bao tao 02 ndam sau d6
chuyén xuong bo phan luu trir cia S¢ Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cho phép giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

1 |SOHO SO TTHC 1.000234
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Khong
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
- Thuc hqién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
- Qua Cong Dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Vin ban @€ nghi giai thé theo Mau s6 01 Phu luc V kém theo Nghi y
dinh 142/2025/NDb-CP
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D¢ an giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép theo Mau s6 02 Phu luc
V kem theo Nghi dinh so6 142/2025/ND-CP

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+‘Né’u nép hé so truc tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so' qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: So Gido duc va Pao tao
Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

2.7 R
Co quan iy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
’g Poi twgng thuc hign TTHC: T chire, c4 nhan dé nghi giai thé co s¢ gido duc
' nghé nghiép
29 K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép giai thé trung tam gido duc nghe

nghi¢p, truong trung cap tu thuc hoac Van ban tra loi

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi Biéu

TT Trinh tw Trach nhiém . x I .
: ; gian mau/Ket qua

Tiép nhan hd so:

Ca nhan/Té chirc nop ho so tai BO
phan TN&TKQ cua S¢ Giao duc
va DPao tao tai Trung tdm Phuc vu
B1 | hanh chinh cong tinh. Can b¢
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1€ 1am thu
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra
ket qua.

, o Mau 01; 02,
Ca4  nhan/To (néu co), 06

chuc/ Cong | Gio hanh
chtrc chinh
TN&TKQ

va hd so theo
muc 2.3
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- Néu hd so chua day du, hop 18 thi
yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tir Trung tam Phuc | Cong chuc
vu hanh chinh c6ng tinh vé phong | TN&TKQ x N
GDNN&GDTX cia So Gido duc | /Nhan vién buu . |Mau01,05va
B2 o X . 2 A X 0,5ngay | ho so theo
va Pao tao dong thoi chuyén qua | dién/ VP/phong e 2.3
phan mem cho phong | GDNN&GDT T
GDNN&GDTX dé xir ly. X
Lanh dao Mau ‘01, 05,
A Ao o 1 A phong s va ho so theo
B3 | Phan cng cong chuc xtir ly ho so GDNN&GDT 01 ngay muc 2.3
X
Mau 05, du
thao To trinh
dé nghi,
Quyét  dinh
cho phép giai
Chuyén  vién thé trung tam
duoc giao xir ly gido duc nghé
g4 | Chuyén vién tham dinh ho so trinh | hd so va Lanh 07 nga nghiép, truong
lanh dao phong xem xét, ky nhay | dao phong y trung cap tu
GDNN&GDT thuc theo Mau
X s6 03 Phu luc
V kém theo
Nghi dinh
142/2025/ND-
CP va hd so
theo muc 2.3
Mau 05, du
Trinh lanh dao S¢ ky vin ban dé thao To& trinh
nghi UBND tinh Quyét dinh cho dé nghi,
B5 | phép giai thé trung tam gido duc | Lanh dao So 02ngay | Quyét  dinh
nghé nghiép, truong trung cap tu cho phép giai

thuc

thé va hd so
theo muc 2.3
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Chuyén  vién Mau 05, du
Trinh UBND tinh xem xét phé | phong thao To trinh
duyét. Nop ho so tai Bo phan Tiép | GDNN&GDT Gio hanh dé  nghi,
B6 | nhanvatra két qua caa UBND tinh | X/ Nhan vién chinh Quyet  dinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | buu dién/ Cong cho phép giai
cong tinh chuc thé va hd so
TN&TKQ theo muc 2.3
Mau 05, To
q trinh dé nghi,
UBND tinh tham dinh, ban hanh , . Quyet  dinh
B Quyét dinh giai thé UBND tinh 04ngay | o phép giai
thé va hod so
theo muc 2.3
UBND gui két qua vé Trung tdm | Vin thu UBND Mau 05 va
B8 | Phuc vu hanh chinh céng tinh tinh/ Nhan vién | 0,5 ngay | Uyt dinh
A cho phép giai
buu dién 2
thé
Mau 01, 06
, q cong chirc | i panh | VA Quyét dinh
B9 | Trd ket qua cho to chirc, canhan | TN&TKQ/ Ca chinh cho phép giai
nhan/To churc thé hoac Van
ban tra loi
* Trirong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xi 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy HCC tinh dé guri cho doanh nghiép.
3 | BIEU MAU: (Céc biéu mau sir dyung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Eﬁ

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

'Ej

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@B

Mau 03.doc.docx
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@B

Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so

BM.GDNN.03.01

Mau Vin ban dé nghi giai thé co s¢ gido duc nghé
nghiép; cham dut hoat dong phén hiéu cua truong trung
cap, truong cao dang

i

BM.GDNN.03.01.docx

BM.GDNN.03.02

Mau d¢ &n giai thé co s6 GDNN; cham diit hoat dong
phén hiéu cua truong trung cap, truong cao dang

-

BM.GDNN.03.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so ddu vao nhu muc 2.3

- | Céng van, Quyét dinh cho phép giai thé

H0 so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong b6 phan luu trit cia So Gido duc va Pao tao dé thuc hién Iuu trir theo quy dinh

hién hanh.
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4. Cho phép cham diet hoat ddng phan hiéu cia trwedong trung cip tw thuc trén dia
ban tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

1 |SOHOSOTTHC 1.000266

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC

- Thuc hoién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Cong Dich vu cbng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

\ L . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vian ban dé nghi cho phép cham dut hoat dong phan hiéu cua
2.3.1 | trudng trung cap tu thuc (theo Mau s6 01 Phu luc V kém theo Nghi X
dinh 142/2025/ND-CP)

Dé an cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap (theo

232 | Mau s6 02 Phu luc V kem theo Nghi dinh 142/2025/ND-CP)

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+‘Né'u nép hé so truec tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp !15 SO qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chieng thuc cua co
quan co6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao
Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
Co quan iy quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.7
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28 Péi twgng thyc hign TTHC: T4 chirc, c& nhan dé nghi cho phép cham dut hoat
' dong co s& giao duc nghé nghiép
24 Két qué gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép chdm dut hoat dong phén hiéu
' cua truong trung cap tu thuc hoac Van ban tra 101
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm Biéu ma,,U/Ket
: ; gian qua
Tiép nhan hd so:
Canhan/Té chuc nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Giao duc
va Pao tao - Trung tam Phuc vu
hanh chinh _Song tlQh. Céan bo Miu 01 02
TN&TKQ kiém tra ho so: s . L N
J X e s | Canhan/To Gio (néu cd), 06 va
1 | Neuhosodaydu, hoplelamthi | oyee s cong hanh | ho so theo muc
tra két qua.
- Néu h(k)‘sor chua day du, hop 1€
thi yéu cau to chirc, ca nhan bo
sung, hgén thién ho so. Néu
khéng b@ sung, hoan ‘thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir Trung tam Phuc | Cong chic
vu hanh chinh cong tmh vé phong T.IEI&TKQ /NhAan Mau 01, 05 va
B2 GDNN&GDTX cua S¢ Giao duc | vién buu  dién/ 0,5 ngay | hd so theo muc
va Dao tao dong thoi chuyén qua VP/phong ' 23 :
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX '
mon de xu ly.
) Lanh dao phon N‘Iéu 01,05 va
B3 | Phan cong cong chuc xur ly ho so GDNN&(?DT)Q(] 01 ngay | ho so theo muc
2.3
Mau 05, du
7 ‘ Chuyeén vién thao cong (\T/gr;;
Chuyén vién tham dinh hé so | duoc giao xu Iy QhLiyet » hm
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét, ky | ho so va Lanh 07 ngay ((;Aam h‘ft h_oAat
nhay dao phong ong phan hieu
GDNN&GDTX cua — fruong
trung cap tu
thuc theo Mau
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s6 03 Phy lyc V
kém theo Nghi
dinh
142/2025/Nb-
CP va hd so
theo muc 2.3

Trinh 13nh dao Sé ky vin ban dé

Mau 05, du
thao cong vin
de nghi, Quyeét

B5 nghi UBND tinh quyét dinh Lanh dao So 02 ngay gmh Chflm du\t
Oat dong va
ho so theo muc
2.3
Chuyén  vién Mau 05, dy
Trinh UBND tinh xem xét phé h(‘)a’ thao To trinh dé
duyét. Nop ho so tai B phan phong Gio nghi, Quyet
-7 A . 5| GDNN&GDTX/ . . £ .
B6 | Tiep nhan va tra két qua cua A A hanh | dinh cham duat
, . N ) Nhan vién buu . N R
UBND tinh tai Trung tdm hanh | ... . , chinh | hoat dong va
chinh cong tinh dién/ Cong chirc hd so theo muc
TN&TKQ 53 :
Mau 05, cong
van d¢ nghi,
UBND tinh thim dinh, ban hanh 7 .| Quyét  dinh
B7 quyét dinh cham dat hoat dong UBND tinh 04ngay | him dut hoat
dong va ho so
theo muc 2.3
UBND tinh giri két qua vé Trung | Vin thu UBND Mau 05 d.vﬁ
B8 | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tinh/ Nhan vién | 0,5 ngay | JUySt ~ din
n ’ cham dut hoat
buu dién .
dong
Méq 01, 06 va
, q Cong chuc Gio quyet dinh
B9 | Tra két qua cho to chuc, canhan | TN&TKQ/ Ca hanh | cham duat hoat
nhan/To6 chuc chinh | dong hoac Van

ban tra 1o

* Trieong hop o so qua han xii 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay nruéc ngay
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay
tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu HCC tinh dé guri cho doanh nghiép.

BIEU MAU: (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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|E£|

Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mﬁu 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Eﬁ

Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyet ho so

Eﬁ

Mau 06 Mau 06.doc. docx
So6 theo doi ho so

Mau Vin ban dé nghj giai thé co s6 gido duc nghé
nghiép; cham dut hoat dong phan hi¢u cua truong trung

cap, truong cao dan
BM.GDNN.04.01 P @ 8 J

BM.GDNN.04.01.docx

Mau D¢ &n giai thé co so gido duc nghe nghiép; cham
dirt hoat dong phan hiéu cua truong trung cap, truong cao
dang
BM.GDNN.04.02 @

BM.GDNN.04.02.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu €0), 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo h6 so TTHC.




93

- Ho so dAu vao nhu muc 2.3

- Céng van, Quyét dinh cham dat hoat dong.

- Cac tai liéu lién quan khac

Ho s0 dugce luu tai phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam, sau do6
chuyén xuong bo phan luu trit va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cho phép doi tén trung tdm gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc
trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

1 |SOHOSOTTHC 1.000031

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC

- Thuc hﬂién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Qua Cong Dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

) NN . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh| sao

Vin ban de nghi doi tén cua to chirc, ¢4 nhan s¢ hitu hoac hoi dong
quan tri doi voi co s¢ gido duc nghe nghiép tu thuc theo Mau so | x
01 Phu luc VI kem theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP.,

* Luew y khi nép hé so:

+‘Né'u nép hé so truec tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,

+ Néu ngp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé S0 qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 b

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
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- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao
Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

2.7 X )
Co quan uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
58 Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan dé nghi cho phép doi tén trung
' tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép doi tén trung tam gido duc nghe
' nghiép, trrong trung cap hoac Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm x BIe;u .
: : gian mau/Ket qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/Tb chirc nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Giao duc
va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh. Can bo x .
TN&TKQ kiém tra h so: Céa nhan/Té (I\:gllj ((;)(:)L) 0026’
B |- Néuhd soday du, hop I 1am thu | chie/  Cong | Gid hanh |\ h5 o theo
tuc ticp nhan ho so va hen ngay tra | chuc chinh muc 2.3
ket qua. TN&TKQ '
- Néu hé‘so chua day du, hop 1é
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, ho§1n thién ho so. Néu
khéng bQ sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tdm Phuc con chic
vu_hanh chinh cong tinh | For OFM )
(TTPVHCC) Ve phong /Nhan vien bu Mau 01, 05 va
B2 | GDNN&GDTX cia Sé& Gido duc | ;.. M 05ngay [hdé so  theo
» Dao tao dong thai chuyén qua | 318 VP/phong muc 2.3
va Dao tao dong yen qua | s pNN&GDT ue <.
phan mém  cho phong X
GDNN&GDTX dé xur ly.
) Lanh dao phong I\/!Ziu 01,05va
B3 | Phan cong cbng chuc xur ly ho so GDNN&GDTX 0,5ngay |ho so theo

muc 2.3
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Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong da diéu
Kién: Du thao van ban tra loi khéng
du diéu Kién, trinh lanh dao phong

Chuyén vién
duoc giao Xt

Mau 05, du
thao cong van
dé nghi,
quyét  dinh
cho phép ddi
tén co s& giao

xem xét ky nhdy va Lanh dao S¢ | ly ho so va duc nghé
B4 | ky duyét. Chuyén sang Budc 9 Lanh dao | 0,5ngay |nghiép theo
- Trudng hop hé so du diéu kién: | Phong Mau so 02
du thao cong van d€ nghi va Quyet GDNN&GD Phl.l luc VI
dinh ddi tén trinh Ianh dao phong | TX kem  theo
xem xét ky nhay. Chuyén sang Nghi  dinh
Budc 5. 142/2025/ND
-CP va ho so
theo muc 2.3
Mau 05, du
thao cong van
Trinh ldnh dao S¢ ky van ban dé | . . 7 .| dé nghi, quyét
BS | nghi UBND tinh quyét dinh doi ten | a0 da0 S0 0.5ngay | 4y i tén
va ho so theo
muc 2.3
Chuyén  vién Mau 05, du
Trinh UBND tinh xem xet phé phong th;ao consg van
At N AN WA con poa -z | GDNN&GDT o a de nghi, quyeét
duyét. Nop ho so tai Bo phan Ticp A .. | Gio hanh | . SO
B6 O S , X/Nhan  vién . dinh doi tén
nhan va tra ket qua caa UBND tinh A o chinh LA
. A is A buu dién/ Cong va ho so theo
tai Trung tdm hanh chinh cong tinh .
chac muc 2.3
TN&TKQ
Mau 05, cong
7 2 e . vian d& nghi,
g7 | UBND tinh tham dinh, ban hanh | ;e tinh | 05 ngay | quyét dinh doi
quyét dinh doi tén As X LA
tén va ho so
theo muc 2.3
UBND tinh gui két qua v& Trung EEHN%H“ N Miu 05 va
B8 | tam Phyc vu hanh chinh cong tinh N _t}n 0,5ngay |Quyét dinh
Nhan vién buu | ' 2 ’
A doi tén
dién
, 7 Cong chirc Gis hanh Mau 01, 06
B9 | Traketqua choto chac, canhan | TN&TKQ/Ca | o va Quyét

nhan/ t6 chirc

dinh ddi tén
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hodac Van ban
tra loi

* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han Xt Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC tinh d@é giri cho té chirc, ca nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Iiﬁl

Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

Eﬁ

Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@j

MSU 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

mau 04.doc.docx

Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Iiﬁl

Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyet ho so

Iiﬁl

Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo doi ho so

Mau Vin bén dé nghi doi tén, cho phép ddi tén co s¢
giao duc ngh¢ nghiép
BM.GDNN.05 @

BM.GDNN.05.docx

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu €0), 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hoé so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

- Cong van, Quyét dinh doi tén.

Hb so dugce luu tai phong GDNN&GDTX thuoc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam, sau do
chuyén xuong bo phan luu trir cua S¢ va thuc hién Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tw nwéc ngoai

1 |SOHOSOTTHC 1.000160
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

1) Truong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép ¢d von dau tu nuéc
ngoai dugc cho phép thanh lap khi dap trng du diéu kién sau:

_a) Co dé an thanh Iap phi hop véi quy hoach mang Iudi co s¢ gido duc
nghé nghiép Viét Nam;

_b) Ba duoc cp gidy chimg nhan ding ky dau tw (doi véi cac truong hop
nha dau tu nudc ngoai phai thuc hién thu tuc cap giay chiing nhan dang ky dau tu
theo quy dinh cua phéap luat dau tu);

~ ¢)Codia diém xay dung co s vat chat bao dam dién tich dat st dung tbi
thiéu doi véi trung tam giao duc nghe nghiép 1a 1.000m2; truong trung cap la
10.000 m2 d@i vai khu vuce do thi hoac 20.000 m2 doi vai khu vuce ngoai do thi;
trrong cao dang la 20.000 m2 doi véi khu vuce @6 thi hodac 40.000 m2 doi véi khu
vuc ngoai do thi.

Truong hop dia diém xay dung co so vat chat cua truong trung cap, truong
cao dang vira ¢ dién tich dat sir dung tai khu vuc do thi vira c6 dién tich dat sur
dung tai kh,u vuc ngoai do thi thi '{hl.l’C hién quy doi dién tich dét theo ty Ié tuong
ung gitra dat khu vuc do thi véi dat khu vuc ngoai do6 thi la 1:2;

d) Vén dau tu thanh lap bang ngudn von hop phap, Lkhodng bao gom gia tri
vé dat dai, cu thé nhu sau: Ddi V6i trung tam gido duc nghé nghiép téi thiéu 1a 05
(nim) ty dong; DPI V@i truong trung cap t6i thicu 1a 50 (nam muoi) ty dong; Poi
Vai truong cao dang toi thicu la 100 (mot tram) ty dong;

d) Chuong trinh dao tao:

Chuong trinh dao tao dy Kién phai dap ng cac yéu cau theo quy dinh tai
khoan 1 Dleu 34 cua Luat Giao duc nghé nghiép; khong c6 ndi dung gy phuong
hai dén quéc phong, an ninh qudc gia, loi ich cong dong; khong truyen ba ton
gido, xuyén tac lich sir; khong anh huéng xau dén van hoa, dao dirc, thuan phong
my tuc Viét Nam.

Co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudce ngoai dugc td chirc giang
day chuong trinh dao tao cua Viét Nam; chuong trinh dao tao cia nudc ngoai
trong khudn kho cac chuong trinh lién két dao tao voi nuéc ngoai theo quy dinh.

Cac mon hoc bat budc ddi voi ngudi hoc 1a cong dan Viét Nam theo hoc
cac chuong trinh ddo tao cua nudc ngoai trong cic trudng trung cip, trudng cao
dang c6 vén dau tu nudc ngodi thuc hién theo quy dinh cua Bo Gi4o duc va Dao
tao.

2) Biéu kién cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudce ngoai cho nguoi khuyét tat
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Truong hop thanh lap co so gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nuréc ngoai
cho nguoi khuyet tat phai bao dam céc di€u Kién theo quy dinh tai khoan 1 bicu
64 Phu luc | kem theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP va cac dicu kién theo quy

dinh tai khoan 3 Diéu 18 cua Luat Gido duc nghé nghiép.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi cho phep thanh lap theo Mau 1A Phu lyc I1X kém
theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP

Ban sao giay ching nhan dang ky dau tr (ddi voi cac truong hop
nha dau tu nu6c ngoai phai thyc hién thu tuc cap Giay chung nhan
dang ky dau tu theo quy dinh cua phép luat dau tu)

Pé an thanh 1ap theo Mau 1B Phu luc I1X kém theo Nghi dinh sb
142/2025/ND-CP

Ban sao gidy ching nhan quyén sir dung dat hoac quyet dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co so giéo duc nghé nghiép cua Uy
ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai (nop tién sir dung
dat hoac tién thué dat) hoic minh chimg d3 hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s& vat chat gan lién vai dat con thoi han
it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui hd so ddi véi trudng hop thué co
s& vat chat gan lién véi dat va giay to chirg minh quyén sir dung
hoac quyén so hiru cia bén cho thug; .

Gidy to chimg minh néng lyc tai chinh theo mic quy dinh tai diem
d khoan 1 Biéu 64 Phu luc | kem theo Nghi dinh so6 142/2025/ND-
CP

Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh kién tric xay
dung, bao dam phi hop vai nganh, nghé, quy mé, trinh d6 dao tao
va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich xay dung cho hoat dong
hoc tap va giang day
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* Trudng hop c6 tir 02 t6 chire, c4 nhan nudc ngoai gop vén tré 1én
hoic lién doanh giita nha dau tu trong nudc va nha dau tu nuéc
ngoai, hd so can bo sung:

- Ban sao glay to chirng minh quyén s¢ hiu vé tai san kém theo
van ban tham dinh gié vé tai san 1a vén gop cua té chic, c& nhan
nudc ngoai hoic cac bén lién doanh dé nghi thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai;

- Bién ban ctr nguoi dai dién ding tén thanh 18p truong trung Cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép cé vén dau tu nudc ngodi cua to
chire, ca nhan nudc ngoai hoac cac bén lién doanh;

- Danh séch, hinh thtc va bién ban gop von ciaa cac thanh vién lién
doanh cam két g6p vén thanh lap.

* Liew y khi ndp ho so:

+‘Né'u nép hoé so truc tiép tai T) rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé SO qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co6 chung thuc cua co
quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So Giao duc va Pao tao
57 Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh
" | Co quan uy quyén: Khang
Co quan phdi hep: Khong
Daoi twgng thyc hign TTHC: T6 chure, ¢4 nhan dé nghi cho phép thanh lap truong
58 trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép co von dau tu nude ngoai; trudng trung
' cap, trung tdm giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khéng
vi lgi nhuan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cho phép thanh Iap truong trung cap,
2.9 | trung tam gi&o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khéng vi loi nhuan.
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
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TT Trinh tw Tréch nhiém gir;;' Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/Té6 chic nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua
S¢ Giao duc va Pao tao tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Can b N ,
TN&TKQ kiém tra ho so: C4 nhan/Td Mau 01; 02, (néu
g1 |- Néu ho so day du, hop I¢ | chic/  Cong | Gio hanh cd), 06 va ho so
lam thu tyc tiép nhan ho so va | chirc chinh | theo myc 2.3
hen ngay tra két qua. TN&TKQ
- Néu hé so chua C}ﬁy du, hop
& thi yéu cau to chuc, c§1
nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bo sung, hoz‘;n
thién dugc thi tor choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam | Cong chic Mau 01, 05, ho so
Phuc vu hanh chinh céng tinh | TN&TKQ theo muc 2.3
vé phong GDNN&GDTX | /Nhén vién buu
B2 |cua S¢ Gido duc va Dao tao | dién/ VP/phong | 0,5 ngay
dong thoi chuyén qua phan | GDNN&GDT
mem cho phong chuyén mon | X
de xu ly.
Phan cbng cong chac xt ly | Lanh dao Mau 01, 05va ho
hd so phong s so theo muc 2.3
B3 GDNN&GDT | O noay
X
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong du
dieu qkién: Vén ban tra loi
cho to chure, ca nhan dé nghi | Chuyén  vién
cho phepAthanhAlap c0 SO glgo dgrqc gla‘o Xl;lf ly Miu 05, du thao
duc nghé nghiép c6 von dau | ho so va Lanh N LT
B4 ; e A \ 05ngay | Van ban tra loi va
tu nudc ngoai vanéu rd ly do. | dao phong hd so theo muc 2.3
Huong dan doi twong hoan | GDNN&GDT -
hién lai ho so - Chuyén budc | X

5
- Truong hop hd so du diéu
kién - Chuyén budc 6
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boi t‘u’qug ho.an thlen Ial\ho DO\I tuong/ Miu 05, du thio
g5 |50 va nop lai phong Phong | Phong 03 ngay | Van ban tra loi va
GDNN&GDTX thuoc So | GDNN&GDT ha
N, 0 so theo muc 2.3
Giao duc va Pao tao X
T6 chac hop Hobi dong tham
dinh hd so.
- Néu Hoi dong théng nhat
cho phep thanh lap - Chuyén M3 05, hd so theo
sang Buoc 7. 2c thanh vién Muc 2.3 Vi cAc Vi
B6 | - Néu chua d didu kicn, Hoi | i ron VI | 05 ngay | e 2.3 v cac v
. < h T HG1 dong ban sau tham dinh
dong chua cho phép thanh (Bién ban/ bao cao)
lap, Phong GDNN&GDTX
tham muu van ban, trinh 1anh
dao S& ky tra loi dbi twong -
Chuyén sang Budc 12.
Mau 05, du thao
To trinh, Quyét
dinh  cho phép
thanh 1ap co s¢ giao
Phong GDNN&GDTX tham fyc nghe nghip o0
B7 | dinh lai ho so, Trinh lanh dao | Lanh dao So 05 ngay - x
Sé ky To trinh ngoai theo Mau }C
Phu luc IX kém
theo Nghi dinh
142/2025/ND-CP.
va hd so theo muc
2.3
Chuyén  vién Mau 05, To trinh,
Trinh UBND tinh xem xét | phong du thao Quyét dinh
phé duyét. Nop ho so tai Bo | GDNN&GDT cho phép thanh lap
B8 | phan Tiép nhanvatrakétqua | X/ Nhan vién |01 ngay |va hd so theo muc
cuaa UBND tinh tai Trung tdm | buu dién/ Cong 2.3 va cac van ban
hanh chinh céng tinh chuc sau tham dinh
TN&TKQ (Bién ban/ b&o cao)
UBND tinh thiam dinh, ra
Quyét dinh cho phép thanh Mau 05 va Quyét
B9 |lap co so gido duc nghé | UBND tinh 05ngay |dinh cho phép
nghiép c6 von dau tu nudc thanh lap

ngoai
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UBND tinh guri két qua vé

Trung. tm Phuc vu hanh | VA0 thu UBND Mau 05 va Quyét
B10 ung tam rhuc Vi Nanhgon/ Nhéan vien 0,5ngay |dinh cho phép
chinh cong tinh va S¢ Gido A 1A
N buu dién thanh lap
duc va Pao tao
, 7 Con chire Mau 01, 06 va
Tra két qua cho to chuac, cé g . | Gio hanh | Quyét dinh  cho
B11l N TN&TKQ/ Ca| . D r b LA
nhan A TR chinh phép thanh lap hoac
nhan/To chuac e
Vin ban tra loi
* Truong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC tink d@é guri cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
)
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=l
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=l
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo dbi ho so
4 |HOSOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu~cé), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, bién ban, béo céo hop Hoi ddng tham dinh, Quyet dinh cho phép thanh
lap truong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép c6 von dau tu nudc ngoai;
trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi hoat
dong khong vi loi nhuan hodc Vian ban tra 101 khong du diéu kién

Ho so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyen
xuong bo phan luu trir cua S¢ Gido duc va Pao tao dé thuc hién Iuu trit theo quy dinh hién
hanh./.
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_ 7.Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghigp c6 vén
dau tw nwoc ngoai hoat dgng khong vi lgi nhuan

1 |SOHOSOTTHC 1.000160
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC

Diéu kién xéc dinh co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s¢ gido duc nghe
nghiép c6 von dau tu nude ngoai hoat dong khdng vi loi nhuan:

Chénh léch gitra thu va chi tir hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién ciru
khoa hoc hang nam cua co so glao duc nghé nghiép la tai san s¢ hiru chung hop
nhat khong phan chia, dung dé dau tu phét trién co so vat chat; phat trién doi ngii
nha gido va can bo quan ly; hoat dong nghién ciru khoa hoc; ccap hoc bong cho
nguoi hoc va st dung cho cac muc tiéu phuc vu lgi ich cong dong khéc.

Cé cam,két hoat dong khong vi Iqi nhuan voi Uy ban nhan ojén tinh noi
truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghi¢p dat tru s¢ chinh néu la truong
trung cap, trung tam giao duc nghe nghi¢p. Cam ket dugc cong b6 cong khai dé
xa hoi biét va giam sat.

T6 chirc, ¢& nhéan la chi so hiru nguon von dau tu khong nhan loi tic, hoac
nhan loi ticc nhung khong vuot qué 1&i suat trai phieu Chinh phua quy dinh trong
cung thoi ky.

_ Cancu dé danh gia co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s¢ gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién cam ket hoat dong khong vi loi
nhuan 1a bao cao tai chinh hang nam va bao cao kiém toan theo dinh ky.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh.
- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
N A LA AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban cam két ciia c4c to churc, ca nhan 1a chu s hiru nguon von
dau tu cam ket viéc sir dung phan tai chinh chénh léch gitra thu va
- chi cua co so giao duc nghe nghiép tu thuc, co so giao duc nghé | X
nghiép c6 von déau tu nude ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 1
bicu nay
Bién ban hop cua t6 chirc, ca nhan sé hiru hoac nhimg ngudi gop
~ | von thanh lap théng qua viéc co s& gidao duc nghé nghiép tu thuc, X
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co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi hoat dong
khong vi lgi nhuan. Bién ban nay phai duoc su dong y cua dai dién
toi thiéu 75% tong so von gop cua cac thanh vién gép von

Du thao Quy ché té chirc va hoat dong cua co so glao duc nghé
nghiép tu thuc, co so gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nuéc | X
ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan

Du thao Quy ché tai chinh ndi bo cua co s gido duc nghe nghigp
tu thuc, co sé giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nwdc ngoai hoat | X
dong khong vi loi nhuan.

* Luew y khi nép hé so:

+‘Né'u nép hoé so truec tiép tai T) rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho”‘ SO qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé chung thuc cia co
quan cé tham quyen.

2.4 | S6 hrgng hd so: 01 b
2.5 | Thai han giai quyét: 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao
,; |Coquanra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
" | Co quan uy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
Daéi twgng thuc hign TTHC: To chire, ca nhan dé nghi cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam gido dyc nghé nghiép co von dau tu nude ngoal truong trung
2.8
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuéc ngoai hoat dong khdng
Vi lgi nhuan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cho phép thanh lap truong trung cap,
2.9 | trung tam gi4o dyc nghé nghiép c6 von dau tu nudce ngoai; trudng trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan.
2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc
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TT Trinh tw Tréch nhiém gir;;' Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/Té6 chic nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua
S¢ Giao duc va Pao tao tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Can b N ,
TN&TKQ kiém tra ho so: C4 nhan/Td Mau 01; 02, (néu
g1 |- Néu ho so day du, hop I¢ | chic/  Cong | Gio hanh cd), 06 va ho so
lam thu tyc tiép nhan ho so va | chirc chinh | theo myc 2.3
hen ngay tra két qua. TN&TKQ
- Néu hé so chua C}ﬁy du, hop
& thi yéu cau to chuc, c§1
nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bo sung, hoz‘;n
thién dugc thi tor choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam | Cong chic Mau 01, 05, ho so
Phuc vu hanh chinh céng tinh | TN&TKQ theo muc 2.3
vé phong GDNN&GDTX | /Nhén vién buu
B2 |cua S¢ Gido duc va Dao tao | dién/ VP/phong | 0,5 ngay
dong thoi chuyén qua phan | GDNN&GDT
mem cho phong chuyén mon | X
de xu ly.
Phan cbng cong chac xt ly | Lanh dao Mau 01, 05va ho
hd so phong s so theo muc 2.3
B3 GDNN&GDT | O noay
X
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong du
dieu qkién: Vén ban tra loi
cho to chure, ca nhan dé nghi | Chuyén  vién
cho phepAthanhAlap c0 SO glgo dgrqc gla‘o Xl;lf ly Miu 05, du thao
duc nghé nghiép c6 von dau | ho so va Lanh N LT
B4 ; e A \ 05ngay | Van ban tra loi va
tu nudc ngoai vanéu rd ly do. | dao phong hd so theo muc 2.3
Huong dan doi twong hoan | GDNN&GDT -
hién lai ho so - Chuyén budc | X

5
- Truong hop hd so du diéu
kién - Chuyén budc 6
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boi t‘u’qug ho.an thlen Ial\ho DO\I tuong/ Miu 05, du thio
g5 |50 va nop lai phong Phong | Phong 03 ngay | Van ban tra loi va
GDNN&GDTX thuoc So | GDNN&GDT ha
N, 0 so theo muc 2.3
Giao duc va Pao tao X
T6 chac hop Hobi dong tham
dinh hd so.
- Néu Hoi dong théng nhat
cho phep thanh lap - Chuyén M3 05, hd so theo
sang Buoc 7. 2c thanh vién Muc 2.3 Vi cAc Vi
B6 | - Néu chua d didu kicn, Hoi | i ron VI | 05 ngay | e 2.3 v cac v
. < h T HG1 dong ban sau tham dinh
dong chua cho phép thanh (Bién ban/ bao cao)
lap, Phong GDNN&GDTX
tham muu van ban, trinh 1anh
dao S& ky tra loi dbi twong -
Chuyén sang Budc 12.
Mau 05, du thao
To trinh, Quyét
dinh cho phép
thanh 1ap co s¢ giao
Phong GDNN&GDTX tham fyc nghe nghip o0
B7 | dinh lai ho so, Trinh lanh dao | Lanh dao So 05 ngay - x
Sé ky To trinh ngoai theo Mau }C
Phu luc IX kém
theo Nghi dinh
142/2025/Nb-CP
va hd so theo muc
2.3
Chuyén  vién Mau 05, To trinh,
Trinh UBND tinh xem xét | phong du thao Quyét dinh
phé duyét. Nop ho so tai Bo | GDNN&GDT cho phép thanh lap
B8 | phan Tiép nhanvatrakétqua | X/ Nhan vién |01 ngay |va hd so theo muc
cuaa UBND tinh tai Trung tdm | buu dién/ Cong 2.3 va cac van ban
hanh chinh céng tinh chuc sau tham dinh
TN&TKQ (Bién ban/ b&o cao)
UBND tinh thiam dinh, ra
Quyét dinh cho phép thanh Mau 05 va Quyét
B9 |lap co so gido duc nghé | UBND tinh 05ngay |dinh cho phép
nghiép c6 von dau tu nudc thanh lap

ngoai
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UBND guri két qua vé Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong | » 20 thu UBND Méu 05 va Quyet
B10 | .aMFhucVuha ' CONT | tinh/ Nhan vien | 0.5 ngay | dinh  cho  phép
tinh va S¢ Giao duc va Pao n N n
buu dién thanh lap
tao
, 7 Con chire Mau 01, 06 va
Tra két qua cho to chuac, cé g . | Gio hanh | Quyét dinh  cho
B11l N TN&TKQ/ Ca| . D r b LA
nhan A TR chinh phép thanh lap hoac
nhan/To chuac e
Vin ban tra loi
* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC tink d@é guri cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
=l
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=l
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=l
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo dbi ho so
4 |HOSOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu~cé), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, bién ban, béo cdo hop Hoi dong tham dinh, Quyét dinh thanh Iap truong
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép co von dau tu nude ngoal truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cé von dau tu nudc ngoai hoat dong khéng
vi loi nhuan hozc Vin ban tra 161 khéng du diéu kién

H0 so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyen
xuong bo phan luu trir cia S¢ Giao duc va Pao tao dé thuc hién Iuu trit theo quy dinh
hién hanh./.
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