UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA CAM BINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1015 /QD-UBND Cam Binh, ngay 10 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop gidi quyét cong viée giira cac phong, don vi
va cac thon trén dia ban xa Cam Binh

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong so 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP cia Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé triec thudc trung wong
va Uy ban nhdn déan xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thuéc trung
wong (dwoc sua doi, bo sung mot s6 diéu tai Nghi dinh s6 370/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu);

Can cir Quyét dinh so 866/0P-UBND ngay 15/5/2026 ciia UBND xa Cam
Binh ve ban hanh Quy che lam viéc cia Uy ban nhan ddn xa Cam Binh, nhiém ky
2026-2031;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HDND-UBND xa Cam Binh (sau khi c6
y kién gop y cia cdc phong, don vi, t6 chirc lién quan).

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop giai quyét
cong viéc gitra cac phong, don vi va cac thon trén dia ban xa Cam Binh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh vian phong HDND- UBND, cac Uy vién Uy ban nhan dan x4, cac
phong, don vi co6 lién quan, can b0, cong chue, vién chirc thuge UBND xa; Cac
thon chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan: 5
CHU TICH

- Nhu diéu 2;

- S&'Noi vy

- Thuong truc Pang uy X&;

- Thuong truc HDND xa ;

- Chu tich, cac PCT UBND x4 ;

- Cac phong chuyén mén UBND xa;
- Céc t6 chure, can nhan, cac thon;

- Luu: VT, VP.

Diang Vin Thai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Phéi hop giai quyét cong viée giira cac phong, don vi
va cac thon trén dia ban x4 Cam Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay / /2026
ciia UBND xd Cam Binh)

N Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé trach nhiém phdi hop giita cac phong, don vi,
cac thon trén dia ban xa Cam Binh.

2. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan X&; can bg, cong chirc,
vién chirc tai UBND x&; Trudng thon cac thon, cac to chirc va ca nhan ¢o6 quan hé
lam viéc vai Uy ban nhan déan xa chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic phoi hop

1. Thyc hién cong tac phdi hop dya trén nguyén tac kip thoi, hiéu qua, tuén
thu dung quy dinh ctia Phép luat nham phat huy stcc manh téng hop trong qua
trinh thuc hién nhi€ém vu.

2. Can clr vao chtrc ning nhiém vu va quyén han cta timg phong, don vi,
can b, cong chirc, vién chirc va cac thdn dugc UBND x3 quy dinh dé thyuc hién
nhiém vu phdi hop ma khong 1am anh huong dén hoat dong chuyén mén ciia cac
bén lién quan.

3. Quy dinh 3 ndi dung, trach nhiém cua cac phong, don vi, cac thdn trong
quan hé phdi hop nham dam bao trién khai thong sudt, phat huy vai tro trach
nhiém ciia cac don vi, thén phdi hop trong qua trinh giai quyét cong viéc.

4. Nang cao tinh chu dong phdi hop, dong thoi dam bao trinh ty, thi tuc,
thoi gian thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va cap nhat kip thoi cac quy dinh
mai trong qua trinh gidi quyét cong viéce.

5. Trong qua trinh phdi hop giai quyét cong viéc phai thuc hién nhanh
chong, dam bao bi mat cua nha nudce va tuan thu ding ndi dung, quy ché 1am viéc.
Chuong trinh, quy trinh, ké hoach phdi hop phai dugc cung cap bing vén ban, thé
hién trén gidy hodc van ban dién tir c6 xac nhan ciia nguoi c6 tham quyén ky.

6. Viéc xir Iy cac cong viée lién quan dén chirc nang, nhiém vy cua cac
phong, don vi, cac thdn phai thuc hién theo nguyén tic: Cong viéc thudc pham vi,
chuce nang nhi¢ém vu cua don vi nao thi don vi d6 ¢o6 trach nhiém chu tri xur ly, cac
don vi khac trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han cua minh c6 trach
nhiém phdi hop khi c6 yéu cau cta don vi chu tri hodc chi dao ciia Chi tich
UBND xa.



Piéu 3. Hinh thirc phéi hop

Tuy theo tinh chét, ndi dung, yéu cau cta cong viéc, phong, don vi chu tri
quyét dinh hinh thirc phéi hop phu hop dé€ trién khai thuc hién nhiém vy nhu: 1ay y
kién bang van ban, t6 churc hop trao doi, thao luan truc tiép...

) Chlro'ng 1| ] .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PHONG, PON VI
TRONG CONG TAC PHOI HQP

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia phong, don vi chi tri

1. Lap chuong trinh, ké hoach th}_IC hién chg viéc, ChQI} phuong thirc phéi
hop va tham muu UBND xa chi dao trién khai phoi hop theo ké hoach;

2. Yéu cau don vi phdi hop cir can bd, cong chirc tham gia phdi hop; cung
cap thong tin, tai liéu can thiét va cac diéu kién khac dam bao cho cong tac phdi hop;

3. Téap hop day du cac y kién tham gia ctia cac don vi phbi hop, tién hanh
giai quyét cong viéc theo dung chirc ning, nhiém vu va thim quyén cho phép.
Pong thoi thong bao cho don vi phdi hop biét két qua giai quyet cong vige, trur
truong hop thong tin mat va cac thong tin chua dugce cong bd theo quy dinh cua
Phap luat va quy dinh cia UBND Xa;

4. Cac van ban trinh UBND x& ky ban hanh hoac phé duyét thi don vi chu
tri phai chuan bi day du ho so trinh ky, ho so phai duoc tap hop day du y kién cua
cac don vi phdi hop, ké ca ¥ kién khac véi y kién ctia don vi chu tri;

5. Truong don vi hodc cong chic duge giao truc tiép nhiém vu cia don vi
chu tri chiu trach nhiém truée Chu tich UBND x4 vé két qua thyc hién nhiém vu
duoc giao. Pong thoi bao cdo Chu tich UBND x& nhitng don vi khong hoan thanh
nhiém vu phéi hop theo yéu cau.

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia phong, don vi phéi hop

1. Tham gia cac hoat dong phdi hop theo dé nghi ctia phong, don vi chu tri
d3 dugc sy thong nhat cia UBND x4 hodc chi dao truc tiép cia UBND x&. Puoc
quyén tir chdi hoat dong phdi hop néu nodi dung phdi hop khéng phu hop véi chire
nang nhiém vu cua minh;

2. C6 ¥ kién kip thoi vé van dé tham gia phdi hop ciling nhu viée cir can bd
cong chirc tham gia phdi hop, chiu trach nhiém vé ¥ kién ma can bo cong chuc cua
don vi minh di tham gia trong qua trinh phdi hop, trir truong hop can bg, cong
chtrc duge Chu tich UBND x4 phan coéng nhiém vu phdi hop truc tiép;

3. Tuan thu thoi han gop y kién theo yéu cau cta phong, don vi chu tri hodc
UBND x4, cung cap day du thong tin, s6 liéu va chiu trach nhiém vé nhiing thong
tin, s6 liéu da cung cap;

4. Co quyen dé nghi phong, don vi chu tri hoac UBND xa diéu chinh thoi
gian phdi hop dé dam bao chét luong cong tac ph01 hop; néu phong, don vi chu tri
hoac UBND xa khong chap thuan vi Iy do nham dam bao tién d6 thuc hién cong
viéc thi nhat thiét phai tuan thi;
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5. Pugc thong bao két qua giai quyét cong viée tir phong, don vi cha tri
hoac UBND x3;

6. Truong phong, don vi chu tri hodc cong chirc dugc UBND }(é truc tiép
giao nhiém vu chu tri chiu trach nhiém truge Chu tich UBND xa vé hoat dong
phoi hgp ctia minh.

Pieu 6. Nhiém vu, quyén han cia can b, cong chirc, vién chire duwoc cir
tham gia phoi hop

1. Thuc hiéq dﬁy du va kip thoi cac nhiém vu dugc phan cong, chép hanh ké
hoach cong tac phoi hop ctia phong, don vi chu tri hoac UBND x4&;

2. Tuan thu thoi gian phéi hop do phong, don vi chu tri hoac UBND xa quy
dinh. Truong hop dot xuat khong thé tlep tuc tham gia phdi hop thi bao cao voi
phong, don vi minh hoiac UBND x& dé b tri nguoi thay thé, dong thoi phai co
trach nhiém bao cao cho phong, don vi chu tri biét;

3. Thuong xuyén bao cao Truong phong minh vé két qua cong tac phéi hop
duogc giao; chii dong tham muu dé xuat ¥ kién, xin y kién khi can thiét; tuan tha sy
chi dao cia UBND xa hodc phong chu quan cua minh dé phéat biéu y kién veé
nhimg van dé con cé nhiéu ¥ kién khac nhau;

4. Bugc bao luu quan diém y kién khi tham gia cong tac phéi hop, duge chi
tra phan thu lao lao dong cua phong chu tri hodc UBND xa chi theo quy dinh cta
phap luat trong qua trinh tham gia cong tac phoi hop;

5. Puoc khen thuong khi hoan thanh xuat sac nhiém vu phéi hop; chiu trach
nhiém trude phong minh va Chu tich UBND x& khi khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

' Chuong 111 ,
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG TAC

Picu 7. Quan hé phoi hop giai quyét cong viéc giira cac phong, don vi,
cac thon

1. Khi thyc hién nhiém vu c6 ndi dung can su phdi hop 1am viée, giai quyét
ctua nhiéu phong, don vi, thén, UBND x& s& phan cong mdt don vi chu tri hodc
lam dau moi dé trién khai thuc hién.

2. Don vi duge phan cong 1am nhiém vu chu tri phai chiu trach nhiém thyc
hién cong viéc dugc giao co chat luong, dam bao thoi gian quy dinh va dung theo
chure ning, nhiém vy, thim quyén dugc giao. Hét thoi han quy dinh néu chwa nhan
duogc van ban tra 161 cia don vi ph01 hop thi c6 trach nhiém bao cdo Chu tich hodc
Phé Chi tich UBND x4 phu trach linh vuc dé chi dao giai quyét.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém chinh vé toan bd qua trinh xur ly, giai
quyét cong viéc; co trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho don vi phdi
hop nghién ctiru. Pon vi phdi hop co trach nhiém tham gia ¥ kién vé nhiing noi
dung cong viéc co lién quan dén don vi minh phu trach hodc cung cép thong tin
lien quan cho don vi chu tri biét dé trién khai thyc hién. Cham nhat sau 02 ngay
lam viéc don vi phéi hop ¢6 trach nhiém tra 161 cho don vi chu tri béng van ban
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(trtr nhitng nhiém vu do cép trén chi dao thuc hién khan, hoa tdc hodc cac van ban
c6 ghi thoi han cu thé thi thuc hién theo thoi hiéu quy dinh trong van ban do). DPoi
v6i cong viée ¢ nodi dung phirc tap, can c6 thoi gian dé thuc hién cong tac chuan
bi thi don vi phdi hop phai c6 thong bao thoi gian tra 10i cu thé cho don vi cha tri
biét nhung tdi da khong qua 05 ngay lam viéc;

4. Pbi véi nhitng van dé khong thudc chic nang, nhiém vu cia don vi hoac
vuot qua kha ning, thim quyén giai quyét ctia don vi va can bd cong chirc phu
trach thi don vi d6 hoac can bd céng chirc dugc giao nhiém vu d6 phai chu dong
phéi hop vo1 don vi, can bd, cong chirc lién quan dé bao céo lanh dao UBND x4
xem x¢ét, quyét dinh.

Piéu 8. Quan hé phdi hop gitta Trudéng cac phong, don vi va can bd,
cong chirc dwge phan cong chiu trach nhiém chinh caa phong, don vi thugc
UBND xa

1. Trudéng cac phong, don vi va can bd, cong chirc dugc giao chiu trach
nhiém chinh ctia timg don vi, linh vuc khi giai quyét cac van dé thudc chirc ning
nhiém vy cta don vi minh cé lién quan dén chtrc nang, nhiém vu ciia don vi khac
nhat thiét phai trao d6i y kién véi don vi d6 thong qua cudc hop c6 bién ban, thong
bao két luan hodc bang vin ban; riéng cic cong viéc quan trong phai trao doi y
kién bang vin ban. Truong phong, don vi hodc can bo cong chirc phu trach chinh
cua don vi dugc hoi ¥ kién c6 trach nhiém tra 1o bé'mg van ban va chiu trach
nhiém vé ndi dung tra 16i ctia minh. D6i véi trudng hop thong thudng thoi gian tra
101 khong dugc qua 02 ngay lam viéc ké tir khi c¢6 v kién két luan hodc nhan dugc
van ban cta don vi chu tri (trir nhitng van ban khan, hoa toc hodc cac vin ban co
ghi thoi han cy thé thi thuc hién theo thdi hiéu quy dinh trong van ban d6). Cac
van ban quan trong, doi hoi c6 thoi gian dé chuan bi thi thoi gian tra 1oi khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban;

2. Truéng cac phong, don vi va can bg, cong chuc dugc phan cong chiu
trach nhiém chinh cta don vi thuéc UBND x4 khi duoc moi dy hop phai truc tiép
tham gia, truong hop co ly do chinh dang khong thé tham gia thi phai bao céo truc
tiép UBND dé xem xét cir ngudi phu hop di dy hop;

3. Theo su phan cong cua lanh dao UBND x&, Trudng cac phong, don vi
hoac can bg, cong chirc duoc phan cong chiu trach nhi€ém qhinh phoi hop thgc
hién dat két qua cac cong viéc dugc giao. D61 voi nhimg van dé lién quan dén
nhiéu don vi ma vuot tham quyén giai quy€t hodc khong du di€u kién thyc hién thi
phai bao cao va d¢ xuat 1anh dao UBND x& xu ly.

Piéu 9. Quan hé giira cac phong, dom vi ciia Uy ban nhan dan x& véi cac thon

1. Khi cac thon co yéu cau lam viéc truc tiép véi cac ph(‘)ng,q don vi cua
UBND xa ¢6 lién quan dén linh vuc quén ly chuyén mén thi phai chuén bi day du
ndi dung lam viéc. Pon vi lién quan phai tham muu UBND sap x&p lich lam viéc
va ctr Chu tich hoac Pho Chu tich UBND phu trach linh vuc dé 1am viéc véi cac thon;

2. Cac phong, don vi cuia UBND Xa ¢6 trach nhiém tham muu UBND xa
giai quyét theo thim quyén d6i véi cac dé nghi cta thon va tra 101 ndi dung giai
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quyét thong qua cudc hop co bién ban, ndi dung két luan hodc bang vin ban gui
cho cac thon.

3. Cac kién nghi ctia cac thon thudc pham vi tham muu giai quyét ciia nhiéu
don vi thi cac thdn gui dé nghi thong qua Van phong HPND-UBND x4 dé trinh
Chu tich UBND x4 phan cong don vi chu tri lam dau méi giai quyét va quy dinh
trach nhiém, thoi gian phéi hop giai quyét ctia cac don vi lién quan.

4. Van phong HDND - UBND x4 lam dau moi phdi hop véi céc don vi, cac
thlﬁn hoan chinh ho so, thu tuc trinh Chu tich UBND xa chi dao, giai quyét nhitng
van dé thudgc tham quyén cua UBND Xa.

5. Cac phong, don vi cua UBI:ID )gé co trach nhiém thu’b’ng xuyén lién I}é
v6i Truong thon trong viée huong dan veé nghiép vu lién quan, kiém tra dén doc
cac thon trong qua trinh t6 chire thuc hién cac nhiém vu dugc giao dam bao diung
theo quy dinh cua Phép luat.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh

1. Cac phong, don vi cia UBND Xxa, qén b0, cong chuc, vién chirc thudc
phong UBND xa thuc hién nghiém tiuc quy ché nay.

2. Trudng hop d6i véi cac cong viée cip bach, can xur 1y gap hodc nhiing
cong viéc chi mang tinh chat don gian, trao doi thong tin nd1 by hodc nhing viéc
da dugc Chu tich, Phé Chu tich UBND x4 truc tiép cho y kién thi khong nhat thiét
phai tuan thu theo quy ché nay.

Piéu 11. Sira doi, bd sung

Vin phong HPND-UBND x4 chiu trach nhiém hudng dan, theo ddi, kiém
tra, don doc va dinh ky bao cao voi UBND x&, Chu tich UBND x4 két qua thi
hanh quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh thi cac
don vi lién quan phan &nh bang vin ban vé UBND x4 (qua Van phong HDND-
UBND) dé tong hop trinh UBND xa xem xét, sira doi./.



		2026-06-10T16:13:27+0700


		2026-06-10T16:26:37+0700


		2026-06-10T16:26:38+0700


		2026-06-10T16:27:27+0700




